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PROCESSO N2 008/2020
PREGAQ N2 002/2020
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL

A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS torna publico, para conhecimento dos possiveis
interessados que se acha disponfvel no Departamento de Compras, localizado a Av.
Zurita, 181 - Belvedere, Araras - SP, o Pregéo Presencial n2 002/2020.

O procedimento licitatério obedecerd, integralmente, a Lei n? 10.520 de 17 de julho
de 2002, Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracdes na
Lei Complementar n? 147 de 07 de agosto de 2014, Ato da Mesa n? 45 de 13 de
julho de 2013 e aplicando-se, subsidiariamente as normas da Lei n? 8.666/93 e suas
alteracOes.

O Pregao sera realizado pela Pregoeira e Equipe de Apoio designados através da
Portaria n2 127, de 27 de agosto de 2019.

Data: 03/07/2020
Horério para credenciamento: das 09h as 09h15
Local: Plendrio “Ver. Bruno Moisés Baptistella”

1 - DO OBJETO DA LICITACAQ:

1.1 - A presente licitacao tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo
de servigos técnicos especializados de modernizacdo e gestdo publica, visando
atender as areas de: Orcamento - Programa, Execucdo Orcamentéria, Contabilidade
Piblica e Tesouraria; Administracdo de Pessoal; Compras, Licitacbes e
Gerenciamento de Contratos; Almoxarifado; Patriménio; Frota; Controle interno e
Portal da Transparéncia; abrangendo ainda os servicos de migracdo, conversio,
implantagéo, capacitagdo do quadro de pessoal e suporte técnico mensal, conforme
especificagbes constantes no Anexo | deste Pregdo que faz parte integral deste
instrumento;

A.2 - Integram esse edital os seguintes anexos:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Planilha de Precos;

Anexo lll - Declaragao de Cumprimento das Condicdes de Habilitagéo;

Anexo IV - Modelos de Declaracdes;

Anexo V - Declaracédo de Enquadramento para Microempresa;

Anexo V| - Declaracio de Inexisténcia de Fatos Impeditivos;

Anexo VIl - Declara¢éo de Regularidade Perante o Ministério do Trabalho;

Anexo VIl - Declaracdo de Nao Enquadramento no art. 101 da LOMA:

Anexo IX - Qualificacdo da pessoa para assinar o contrato;

Anexo X - Termo de Ciéncia e de Notificagho TCE - SP;

Anexo X| — Minuta do Contrato.

2 - CONDICOES DE PARTICIPACAQ NA LICITACAO:

2.1- Poderao participar deste Preg&o as licitantes que:
2.1.1 - Desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto;
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2.1.2 - Atenderem as exigéncias constantes neste edital e nos seus anexos,
inclusive quanto a documentacéao;

2.2 - Nao serd admitida nesta licitacdo a participacéo de licitantes:

2.2.1 - Que se enquadrem no artigo 101 da Lei Orgénica do Municipio de Araras;
2.2.2 - Em regime de faléncia ou recuperacio judicial, :

2.2.3 - Estejam cumprindo penalidade de suspens8o tempordria de licitar ou
contratar com o Municipio de Araras ou que tenha sido declarada inidénea para
contratar ou licitar com a Administracdo Publica de qualguer nivel, de acordo com a
simula n2 51, do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, sem contar ainda com
as demais proibicdes elencadas no art. 92 da Lei Federal n. ¢ 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores;

2.2.4 - Que estejam reunidas em consércio e sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si, ou ainda, qualquer que seja sua forma de constituicio;

2.3 - Os participantes deverdo ter pleno conhecimento dos termos deste Edital, das
condigdes gerais e particularidades de fornecimento do objeto da presente Licitacdo,
ndao podendo invocar nenhum desconhecimento como elemento impeditivo da
correta formulagao da proposta ou do integral cumprimente do Contrato, ndo sendo
aceitas reivindicagdes posteriores, sob qualquer alegacéo;

3 - DO CREDENCIAMENTO;

3.1 - Para credenciamento deverdo ser apresentadas as seguintes documentacoes:
3.1.1 - Tratando-se de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa
licitante, o contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na
Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdées em decorréncia de tal investidura;

3.1.2 - Apresentar declarac8o da licitante dando ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos de habilitagdo (Anexo 1), conforme dispde o art. 42, inciso
Vil, da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002,

3.1.3 - Apresentar, se for o caso, declaracéo de microempresa ou empresa de
pequeno porte (Anexo V) visando os beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei
Complementar n? 123/06.

3.1.3.1 - A falta da declaracdo de enquadramento da licitante como microempresa
ou empresa de pequeno porte, ou sua imperfeicdo, ndo conduzird ao seu
afastamento da licitacdo, mas tdo somente dos beneficios da referida Lei
Complementar n? 123, de 2006, salvo se a propria licitante desistir de sua
participacéo no certame, na sessdo publica de abertura da licitagdo, retirando seus
envelopes.

3.1.4 - Tratando-se de procurador, a procuragdo por instrumento pulblico ou
particular da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
precos, interpor recursos e desistir de sua interposicdo, e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente de registro
comercial, registro na Junta Comercial, que comprove os poderes do mandante para
a outorga.

3.2 - O representante legal/e ou procurador deverd identificar-se através de
documento original que contenha foto.
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3.3 - Sera admitido apenas 01 {um) representante para cada licitante, sendo que
cada um deles poderd representar apenas uma empresa;

3.4 - A néo apresentacdo da procuracdo ou de pessoa representando, ndo implica
na inabilitacdo do licitante, mas o impede de manifestar-se na fase de lances e
contra as decisbes tomadas pela Pregoeira.

3.5 - Os documentos acima mencionados deverio ser apresentados fora dos
envelopes, devendo ser apresentados os documentos originais juntamente com as
copias simples para autenticagfo junto & Pregoeira e Equipe de Apoio. Se a Licitante
preferir, podera jé apresentar as céplas ja autenticadas, conforme Lei 13.726/2018 e
Decreto 2149/1940.

4 — DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES:

4.1 - Os envelopes Proposta de Precos e a Habilitag8o, deverdo ser apresentados no
local, dia e hora determinados em 02 (dois) envelopes, devidamente fechados e
rubricados no fecho, trazendo na parte externa os seguintes dados:

a) No envelope que contiver Documentos de Proposta escrever:
A Camara Municipal de Araras
Envelope 001
Proposta de Precos
Raz&o Social:
CNPJ:
Pregéo Presencial n. 2 002/2020.
Processo n. 008/2020
Data: 03/07/2020
b) No envelope que contiver Documentos de Habilitagsio escrever:
A Camara Municipal de Araras
Envelope 002
Habilitacao
Razdo Social:
CNPJ:
Pregdo Presencial n. 2 002/20.
Processo n. 008/2020
Data: 03/07/2020

4.1.2 - Da Documentagdo relativa & Proposta:

4.1.2.1 - A proponente deverd apresentar no Envelope n. 001 - "Proposta de
Precos", preenchida conforme modelo apresentado no Anexo Il deste Edital, em
papel timbrado da empresa, original, com o conteGdo, em 01 (uma) via;

4.1.2.2 - MENOR PRECO GLOBAL: ndo serdo aceitas propostas que contenham
descricdo do tipo “conforme descrito no edital”;

4.1.2.3 ~ Havendo dlvida, e ndo sendo esclarecida pelo representante, prevalecera
a descricdo apresentada na proposta de precos;

4.1.2.4 ~ A proposta deverd ser assinada pelo representante legal da empresa
licitante, conforme Estatuto ou Contrato Social;
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4.1.2.5 - O licitante se responsabilizara integralmente pelos dados apresentados em
sua documentacio.

4.1.3 - Exigéncias na proposta:

a) Prazo de Validade da Proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
entrega dos envelopes;

b) O infcio dos servicos serd efetuado no méximo em até 15 (quinze) dias da
emissao da ordem de servico.

4.14 - A apresentacdo da proposta pelo proponente implica, ainda, no pleno
conhecimento das condigdes estabelecidas no presente edital e das normas
estabelecidas na Lei Federal n.2 8.666/93 e suas alteragbes posteriores,
prevalecendo, em caso de divergéncia, o gue neles estiver disposto.

4.2 - O envelope Habilitagdo devera conter 01 (uma) devendo conter:

4.2.1 - Da Documentacdo relativa a Habilitacéo Juridica:

a) Registro Comercial, em se tratando de empresa individual;

b} Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

¢) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio.

4.2.2 -Da Documentacao relativa a Reqularidade Fiscal:

a) Razdo Social, endereco completo e prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica através de cdpia de Cartéo de Identidade da Pessoa juridica (CNP));
b) Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), através de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa
Econbmica Federal;

c) Prova de Inexisténcia de Débitos perante a Justica do Trabalho;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Federal {Certidédo de Tributos Federais e
Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido), expedidos, respectivamente, pela
Secretaria da Receita Federal e Procuradoria da Fazenda Nacional, inclusive a
Previdéncia Social,

€) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal, guanto aos débitos
fiscais, através da apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo
Positiva com efeitos de negativa, referente aos tributos que incidam sob a atividade
econbmica desenvolvida,

4.2.3 - Documentacao relativa & Qualificacdo Econdmica:

4.2.3.1 - Certiddo Negativa de faléncia e Concordata ou Recuperacdo Judicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessca juridica, ou execugéo patrimonial,
expedida no demicilio da pessoa fisica.

4.2.3.2 - Em caso de recuperacao judicial, devera apresentar o Plano de
Recuperacao ja homologado pelo juize competente e em pleno vigor (conforme
sumula 50 do TCE / SP).

4.2.4 - Documentacdo relativa a Qualificac8o Técnica:

4.2.4.1- Prova de aptiddao para o desenvolvimento de atividade pertinente e
compativel com o objeto desta licitagdo, por meio de apresentacdo de Atestado(s)
de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica{s) de direito publico ou
privado, que comprove{m) o desempenho de atividades pertihéntes e compativeis
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em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacfo;

4.2.4.2 - Os atestados solicitados neste subitem deverdo ser emitidos em papel
timbrado da empresa ou érgdo contratante, com a identificacdo clara do signatario,
inclusive com a indicagao do cargo que ocupa.

4.2.4.3 - Declaracdo e comprovagdo de que a empresa possui em seu quadro de
pessoal pelo menos 1 (um) profissional com curso superior concluido na area de Tl.
4.3 - Declaragao ou declaragdes da licitante de que:

Anexo IV;

a) Aceita todas as condicdes deste Pregdo e das especificaces constantes do
Contrato, que integram este edital independente de sua transcricéo;

b) Fornecerd a documentacdo complementar que for julgada necesséria para
esclarecer duvidas de documentagdo ou sobre a proposta apresentada;

c) Ndo estd inidénea perante o Poder PUblico Federal, Estadual e Municipal;

d) Ndo estd em processo de recuperacéo judicial, caso contrério, devers observar o
item 4.2.3.2 deste edital.

e) Responde pela veracidade das informacbes constantes da documentacdo e
proposta que apresenta,

f) Fornecerd, no local de sua aplicac@o ou utilizacdo, toda a mao-de-obra, materiais
e equipamentos, compativeis com o objeto do contrato, requisitado pela
contratante;

g) Fornecerd os softwares objeto da licitacdo de acordo com as melhores técnicas
disponiveis, assumindo inteira responsabilidade pela sua execucdo.

h) Nos precos ofertados estdo inclusos todas as despesas diretas e indiretas, em
conformidade com as condicdes estabelecidas neste edital;

Anexo VI:

i) Declaracdo de Fatos Impeditivos, devidamente preenchida em papel timbrado da
empresa e assinada pelo representante legal da licitante;

Anexo VIl

J) Declaragdo de Regularidade perante o Ministério do Trabalho devidamente
preenchida em papel timbrado da empresa e assinada pelo representante legal da
licitante;

Anexo VIIL:

k) Nao se enquadram no art. 101 da LOMA;

Anexo IX:

[) Constar o nome completo, endereco, R.G, C.P.F., e qualificacdo da pessoa com
poderes para firmar o contrato;

4.4 - Os documentos exigidos, somente serdo aceitos dentro da data de validade
neles assinalados, e, na hipétese de n&o constar o respectivo prazo de validade,
somente serao aceitos os documentos emitidos 180 {cento e oitenta) dias anteriores
a data marcada para entrega dos envelopes

4.5 - Todos estes documentos (quando néao or|g|na|s) deverdo ser apresentados
através de cépias juntamente com os documentos originais, para autenticacéo junto
a Pregoeira e Equipe de Apoio, excecdo feita aos que podem ser obtidos via Internet
ou por meio de publlcagao na imprensa oficial e se a Licitante preferir, podera
apresentar as cdpias j& autenticadas, conforme Lei 13,726/2018 e Decreto
2149/1940. N
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4.6- De acordo com o artigo 32, caput, da Lei Federal n? 8.666/93, os interessados
poderdo apresentar os documentos necessarios em original, acompanhado de uma
copia para ser autenticado por servidor da administracdo, tendo sua validade
apenas para o processo licitatério em tese.

4.7 - Os documentos emitidos via Internet dispensam autenticagéo, ficando a critério
da Administragdo a comprovacdo da veracidade dos mesmos e desde que estejam
dentro do prazo de validade.

4.8 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacédo de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricdo, de acordo com o art. 43
pardgrafos 12 e 2° da Lei n? 123/2006 e suas alteracdes posteriores através da Lei
Complementar n? 147/2014.

5 - DO PROCEDIMENTO DA LICITACAO

5.1 - No dia, hora e local estabelecidos, na presenca da Pregoeira e equipe de apoio,
designados pela Portaria n? 127 de 27/08/2019, e licitantes presentes seré realizada
a sessdo plblica de processamento do Pregdo para recebimento das propostas,
devendo o interessado ou seu representante apresentar identificacdo e se for o
caso, comprovante da existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

5.2 - Aberta a sesséo, os interessados e seus representantes entregarao a Pregoeira
para credenciamento declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacdo, de acordo com o modelo no Anexo lll deste Edital, se for o
caso, a declaracao de microempresa ou empresa de pequeno porte (Anexo V), e em
envelopes separados, a proposta de pregos e documentos de habilitagéo.

5.3 - Analisado os credenciamentos, serdo langados em atas os nomes dos
representantes legais e/ou procuradores dos licitantes.

5.4 - A andlise das propostas sera realizada pela Pregoeira auxiliada pela Equipe de
Apoio, visando ao atendimento das condicdes estabelecidas neste Edital e seus
anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacbes, prazos e condigdes fixados neste
edital;

b) Cujos precos globais forem simbdlicos, irrisdrios ou zero;

5.5 - Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado critério de Menor
Preco Global, observadas as especificacbes exigidas neste edital;

5.6 ~ As propostas nao desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lance,
com observancia dos seguintes critérios:

a) Selecao da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez
por cento) inferiores aquela;

b) N&o havendo pelo menos 03 (trés) propostas ha condicdo definida na alinea
anterior, serao selecionadas as propostas gue apresentarem 0s menores
precos, até o maximo de 03 (trés).

¢) No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independente do nimero de licitantes;

5.7 - A Pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas
a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maigihpreco
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e os demais em ordem de classificacéo de valor, decidindo-se por meio de sorteio
no caso de empate de precos;

5.8 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicara na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do
ditimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenacdo das
propostas;

5.9 — A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulacdo de lances;

5.10 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e
nao selecionadas para a etapa de lances, em ordem crescente de valores,
considerando-se para as selecionadas o ultimo preco ofertado:

5.11 - N&o sera admitida desisténcia de proposta inicial ou dos lances ofertados,
sujeitando-se o licitante desistente as penalidades constantes no subitem 12.1 deste
edital;

5.12 - Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

5.12.1 - Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor classificada;

5.12.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for melhor
classificada, se dentro do intervalo estabelecido no item 6.12.1, poderd apresentar
nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances,
situacao em que sua nova proposta serd declarada a melhor oferta:

5.12.3 - S5e houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
rmicroempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 5.12.1, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderd exercer a preferéncia e apresentar nova
proposta;

5.12.4 - O exercicio de direito de preferéncia somente serd aplicado quando a
melhor oferta da fase de lances ndo tiver sido apresentada por microempresa ou
empresa de pequeno porte;

5.13 — N&o configurada a contratagéo de microempresa ou empresa de pegueno
porte nos termos do item 5.12, sera declarada a melhor oferta criginalmente
vencedora da fase de lances;

5.14 - A Pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas
a diminuicéo do preco;

5.15 - Apds a negociagdo, se houver, a Pregoeira examinard a aceitabilidade do
menor pre¢o, decidindo motivadamente a respeito;

5.16 - Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, sera aberto o Envelope n2 02,
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor;

5.17 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste
edital, a licitante serd habilitada e declarada vencedora do certame.

5.18 - Se a oferta ndo for aceitdvel, ou se a licitante desatender as exigéncias para
a habilitacdo, a Pregoeira examinard a oferta subsequente de menor preco,
observado o direito de preferéncia estipulado na Lei Complementar 123/086,
negociara com seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
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verificard as condicbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma oferta aceitdvel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que
sera declarado vencedor;

5.19 - Caso, excepcionalmente, seja suspensa ou encerrada a sessdo antes de
cumpridas todas as fases preestabelecidas, os envelopes, devidamente rubricados
pela Pregoeira e pelos representantes credenciados, ficardo sob a guarda da
Pregoeira, sendo exibidos aos licitantes na reabertura da sessdo ou na nova sessdo
previamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

5.20 - Sera exigida da empresa vencedora, no prazo de 5 dias dteis, demonstraces
dos softwares, de modo a se observar o atendimento as especificacdes técnicas e
parametros minimos de desempenho e qualidade descritos no Anexo |, através da
verificagdo do atendimento ou n&o as funcionalidades pretendidas.

5.20.1. A empresa vencedora deverd cumprir ao menos 90% das funcionalidades de
cada sistema pedido no Anexo .

5.21 - As demonstragdes do sistema e respectivas funcionalidades serdo sucessivas,
observando-se a mesma ordem em que se encontram no Anexo 1.

5.22 - Serdo feitas andlises objetivas acerca dos sistemas, visando & classificacio
para o prosseguimento na licitagdo que em caso de descumprimento ao Anexo |,
serd o licitante desclassificado.

5.22.1.0 nao atendimento a porcentagem requerida de cada médulo, ensejara na
sua desclassificacdo, ndo permitindo prosseguimento para o0 médulo subsequente.
5.23 - Terminada a demonstracdo do sistema, a Camara se manifestard pela
aprovacao do respectivo médulo, sendo que, nesse Gltimo caso, deverd especificar
as funcionalidades que entendeu n&o terem sido atendidas, ouvindo também
eventuais apontamentos por parte dos demais licitantes.

5.24 - Se as demonstracgdes nao forem finalizadas em mesma data, outra podera ser
agendada para a continuagdo, lavrando-se Ata das ocorréncias até o momento da
paralisacao.

5.25 - Para o exame de conformidade do sistema com as especificacdes do Anexo I,
serao utilizados equipamentos e periféricos préprios das licitantes, e, havendo
necessidade, a CAmara disponibilizard acesso a internet.

5.26 - A Pregoeira e Equipe de Apoio, utilizarad profissionais especializados em cada
adrea, como equipe de apoio, para prestar assessoria na avaliacio das
demonstracdes.

5.26.1. Compordo a comissdo de profissionais especializados os seguintes
servidores publicos:

- Kelly Christina Fumian Fioravante - Oficial Legislativo

- Adriana Mathias Albertti — Contadora

- Renato Sartori — Oficial Legislativo

- Thiago Caetano de Lima Costa — Oficial Legislativo

- Roselaine Michielin Ferreira — Analista Financeiro/Orcamentério

- Georges Hoche Filho - Agente Administrativo

5.27 - A infraestrutura bésica para demonstragao dos sistemas (local, energia
elétrica, iluminacdo e climatiza¢do) serd disponibilizada pela Contratante e as
demais estruturas (cabeamento, projetores, extensbes, telds impressoras e
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periféricos) devem ser disponibilizadas pelo proponente. A voltagem disponibilizada
na demonstracdo sera 110v;

5.28 - Apds a demonstracdo, a Pregoeira e Equipe de Apoio solicitara, a seu critério,
ao proponente a execucdo de fun¢des especificas, visando a comprovacao de pleno
atendimento ao Edital;

5.29 - Caso o Proponente deixe de demonstrar o desempenho de qualquer um dos
sistemas/médulos de acordo com as especificagdes definidas neste Termo de
Referéncia, seréd desclassificado. Neste caso a préxima empresa da lista de
classificacdo serd convocada para realizar a mesma demonstracdo nas mesmas
condigbes no segundo dia Util seguinte a este parecer, e assim sucessivamente;
5.30 - As despesas decorrentes das demonstractes definidas neste item correrdo
por conta do proponente;

6 - DO RECURSO, DA ADJUDICACAQ E DA HOMOLOGACAO

6.1 - No final da sessao, a licitante gue quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencéo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés} dias para sua
apresentacao, ficando os demais licitantes desde logo intimadas para apresentar
contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a correr no término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

6.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pela Pregoeira
a licitante vencedora e o encaminhamento do processo & autoridade competente
para homologacao;

6.3 - Interposto o recurso, a Pregoeira poderéd reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente;

6.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto do certame & licitante vencedora e
homologaré o procedimento;

6.5 - O recurso tera efeito suspensivo e seu acothimento importaré a invalidacio
dos atos suscetiveis de aproveitamento;

6.6 - A adjudicacdo serd realizada pela Pregoeira nos termos deste edital;

6.7 - Tratando-se a adjudicataria de microempresa ou empresa de pequeno porte
em relacao a qual se tenha constatado restricdo ou ressalva no tocante a respectiva
regularldade fiscal ao tempo da etapa de habilitacdo, deverd ela demonstrar a
correcao de falta no prazo de 05 (cinco) dias (teis que se seguirem & publicacdo da
homologacéo, prorrogéveis por igual perfodo a critério da Administraco, mediante
prévio pedido da interessada, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem
prejuizo da imposicdo das sangdes previstas no item 11.1 deste edital;

6.8 - Quando a adjudicataria se recusar a executar o servico no qual se consagrou
vencedora, ou decair do direito a contratacdo nos termos do item 10.3 deste edital,
retomara em sesséo pulblica, os procedimentos relativos & licitacdo.

6.8.1 - Essa nova sessao sera realizada em prazo ndo inferior a 03 (trés) dias Gteis,
a contar da divulgacac do aviso;

6.8.2 - A divulgacdo do aviso ocorrerd por publicacdo no jornal local Jernal de Agora
{Jornal Ja), no site www.araras.sp.leg.br, no mural de avisos da Cdmara Municipal de
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Araras, no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Araras e no Didrio Oficial do
Estado de Sao Paulo;

7 - PRAZO DE EXECUCAO E CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.1 - Os servicos deverdo ser executados de acordo com as disposicdes contidas
neste edital e seus anexos.

7.2 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 15 (quinze)
dias desde que se comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais,
observando o disposto no art. 69 da Lei Federal n2 8.666/93.

8 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

8.1 - Fonte de Recursos: 01.110- Geral - Recursos préprios da Entidade e de livre
aplicacao.

9 - DO CREDITO PELO QUAL CORRERA A DESPESA

9.1 - As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta do crédito sob
classificacdo n.2 3.3.90.40.16 - Locacao de Software

10 - DO CONTRATO

10.1 - A contratante convocara a adjudicatéria, para, no prazo méaximo de 05 (cinco)
dias consecutivos, proceder a assinatura do contrato juntamente com o Termo de
Ciéncia e Notificagdo TCE/SP (Anexo X) que, independente de transcricdo, sdo partes
integrantes deste Pregéo.

10.2 - A licitante vencedora apresentard para a gestio do contratoc e demais
interessados, cronograma contendo todas as etapas da implantagdo dos
sistemas/modulos e responsaveis pela implantagdo, visando o atendimento do prazo
estipulado;

10.3 - Se a adjudicataria recusar cu ndo comparecer para assinatura dos contratos
ou documento que a substitua, apds notificagdo por escrito para fazé-lo e dentro do
prazo que lhe for concedido, sofrera sangbes previstas na Lei Federal n. ¢ 8.665/93 e
alteracbes posteriores e neste Edital, e a Pregoeira examinard as ofertas
subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacio, e assim
sucessivamente, ateé a apuracdo de uma que atenda o edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor;

10.4 - Do contrato regulado por este Pregdo, decorrem as obrigacdes, direitos e
responsabilidades das partes, relativos ao objeto da licitacdo.

11 - DAS SANCOES
11.1 - O nado cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislacdo em
vigor ou nas condi¢des contratuais pactuadas, sujeitar-se-4 o Contratado as
penalidades e sancbes previstas na Lei Federal n. © 8.666/93 e suas zalteracdes
posteriores e, em especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor mensal do Contrato, em caso

de falha ou reincidéncia de irregularidade nos servicos prestados.
¢) Rescis&o contratual por inexecucéo total ou parcigl do Contrato,
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d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;
e) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Piblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigac ou
até que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei, perante a prépria
autoridade que implicou a penalidade.
11.2 - A sangdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a
Administragéo Publica poderd ser também aplicada aqueles que:
a) Retardarem a execucéo do Pregio;
b) Demonstrarem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
¢) Fizerem declaragdo falsa ou cometerem fraude fiscal;

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - As informagdes administrativas relativas ao Pregéo sero prestadas pelo
Departamento de Compras, na Av. Zurita, 181, Belvedere, telefone 19 3543-3300:
12.2 - Os atos da Pregoeira e da equipe de apoio, e as decisbes de homologacédo serdo
publicados no jornal de Agora (Jornal Ja), no site www.araras.sp.leg.br, no mural de
avisos da CaAmara Municipal de Araras e no Diario Eletronico do Municipio de Araras;
12.3 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliagédo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse pulblico, a finalidade e a seguranca da
contratacdo;

12.4 - Das sessbes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, a serem assinadas pela Pregoeira e pelos licitantes presentes;

12.5 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas
expressamente na prépria ata;

12.6 - Os atos ocorridos na sesséo publica de processamento do Pregdo terdo efeito
presuntivo, de modo que néo poderdo os licitantes que nédo se fizerem representar na
sessdo alegar qualquer prejuizo, em especial, quanto 3 formulacéo de lances e ao
exercfcio do direito de preferéncia previsto na Lei Complementar 123/06 e Lei
Complementar n? 147/2014;

12.7 - Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sessio e
as propostas serao rubricados pela Pregoeira e licitantes presentes que desejarem:
12.8 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes
ficardo a disposicdo para retirada junto ao Departamento de Compras, apfs a
celebrac¢do do ajuste;

12.9 - Ateé 02 (dois) dias (teis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o edital do Pregéo; por meio eletrbnico via internet,
ou através do protocolo da Cdmara Municipal de Araras, nos enderecos indicados no
edital;

12.10 - Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados a Pregoeira, até 02 (dois) dias Gteis anteriores & data fixada para abertura da
sessdo publica, por meio eletrénico via internet, ou através do protocolo da CaAmara
Municipal de Araras, nos enderecos indicados no edital:

12.11 - Os casos omissos do Pregdo seréo solucionados pela Pregoeira;
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12.12 - A participacdo nesta licitacdo implica na aceitacdo das condigbes da Lei
Federal n. 2 8.666/93 e suas alteracdes posteriores, bem como das demais leis que
possam direta ou indiretamente, atuar como normalidade ou reguladores do
procedimento.

12.13- A presente licitacdo poderd ser ANULADA se ocorrer ilegalidade no seu
processamento ou julgamento e poderd ser REVOGADA, a jufzo exclusivo da
Administracao Municipal, caso seja julgada inoportuna ou inconveniente ao interesse
publico, ndo cabendo as empresas participantes direito ao ressarcimento de
quaisquer despesas.

13 - DO FORO
13.1 - O Foro da Comarca de Araras sera o competente para dirimir as controvérsias
advindas do cumprimento da presente licitaca

Araras, 16 de junho de 2020.

s Alberto Jacovetti
Presidente
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ANEXO | - Pregdo 002/2020

TERMO DE REFERENCIA

CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E
REQUISITOS BASICOS DO SISTEMA

A Contratada deveréd ceder a Contratante, para uso especifico das atribuicbes de
cada departamento a licenca de uso de programa de informética (Softwares)
abrangendo os seguintes sistemas:

1. ORCAMENTO - PROGRAMA, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA
E TESOURARIA; )

2. SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

3. COMPRAS, LICITACOES, GESTAO DE CONTRATOS, REGISTRO DE PRECOS,
PREGOES ATENDENDO A L.C. 123/06 E L.C 147/14. SISTEMA DE LICITACOES,
CONTRATOS E FASE IV AUDESP;

4. ALMOXARIFADO:

5. PATRIMONIO:;

6. CONTROLE INTERNO: J
7. PORTAL DA TRANSPARENCIA: -
8. FROTA.

Requisitos de Tecnolégicos e de Seguranca.

O Sistema devera ser interface grafica com o usuério, ndo sendo permitidas
interfaces baseadas em modo texto;

O Sistema devera ser multiusuario, sem limite para usuérios a serem cadastrados.
Os sistemas e o banco de dados ficardo hospedados nos servidores da Camara
Municipal de Araras, inclusive poderd ficar com a posse das senhas de
Administradores, sendo de sua responsabilidade a guarda das informacdes do
mesme e também pela manutengdo dos computadores, servidores e ambiente de
rede.

Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 Pro ou Superior nas
estacdes de trabalho.

Compativel com Sisterna Operacional MS Windows Server 2008 R2 ou superior.

A linguagem deve ser apresentada no sistema deverd ser Portugués do Brasil.
Deveré possuir ferramenta prépria de backup com compactacdo e nomenclatura do
arquivo baseada na data e hora de sua geracdo, facilitando a organiza¢ao de varios
arquivos de backup.

O backup feito pelo sistema ndo poderd ser restaurado diretamente no SGBD
(Sistema Gerenciador de banco de dados), a restauracdo deverd ser feita somente o
pelo préprio sistema, garantindo a seguranca da informagéo caso alguém néo
autorizado tenha acesso ao arquivo.
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ROTINAS DE BACKUP

Prover recursos e implantacéo de backup local e remoto sendo que essas rotinas
devem ser implantadas em horérios estratégicos para a preservacdo da utilizagéc
dos sistemas. Os procedimentos necessérios deverfo ser realizados sem qualquer
6nus para a Camara, devendo ainda, serem fornecidos os manuais explicatives e
scripts utilizados, detalhando passo a passo tais procedimentos para que o
Departamento de Ti possa, com orientacdo/ajuda ou ndo do técnico da empresa
contratada fazer a replicacdo efou duplicacdo das informaces nos servidores de
backup da Camara.

Possuir ferramentas que permitam atualizar os sistemas presentes o servidor de
aplicagOes e estacbdes de trabalho.

Possuir recursc de informar usudrio/senha com permissdes de administrador das
estagoes de trabalho para ser usado pelo sistema quando necessério.

Possuir refatérios em impressora a laser, jato de tinta instalada locaimente ou em
rede e em tela.

Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS ou DOC ou PDF quando
pertinente.

Os principais relatdrios deverdo ter a possibilidade de adicionar campo de
assinatura do responsavel.

Os relatorios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do sistema, sendo
dispensado a necessidade de uso de gerador de relatérios para elabora-los.

Devera ter a opcdo de associar previamente pelo administrador o bras3o a ser
utilizado nos relatérios.

Sempre que houver alteracdo de legislacdo referente a normas e portarias do
TCESP, LRF, Legislacdo Trabalhista, Lei de Licitagdes, alteracdo do Audesp e demais
legislagcbes que refletem na boa forma de execugdo do objeto, deverd ser
customizado sem qualquer 8nus.

REQUISITOS DE SEGURANCA

O acesso ao sistema s6 poderd ser feito mediante a validacdo de usuério e senha no
mesmo.

Ao cadastrar um usuario deverd ser possivel definir suas permissées com a
possibilidade de liberar uma func¢do ou menu como somente leitura ou gravacao.

Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o
departamento de tecnologia.

Requisitos de Bancos de Dados (SGBL)
Utilizar uma base de dados Unica ou integrada, relacional, padro SQL para todos os
sistemas.

As bases de dados geradas s&o de propriedade da CAmara Municipal de Araras, que
deverdo ser entregue no formato padréo ASCII.
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O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo deverd ser de
procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil
autorizado pela empresa desenvolvedora.

O 5GBD (sistema gerenciador de banco de dados) do sistema deverd possuir
interface grafica de administragdo, com controles de acesso por usuérios com
opc¢des de niveis de acesso e funcdes de backup tanto com o banco de dados em
producado quanto por agendamento.

Os sistemas e o banco de dados ficardo hospedados nos servidores da CAmara
Municipal de Araras, inclusive poderd ficar com a posse das senhas de
Administradores, sendo de sua responsabilidade a guarda das informacdes do
mesmo e também pela manutencdo dos computadores, servidores e ambiente de
rede.

SUPORTE TECNICO

A contratada devera prestar suporte técnico de segunda 3 sexta-feira das 08:00 as
17:00 horas, por telefone, e-mail ou conexdo remota.

A ferramenta de conexdo remota devera ser gratuita para a contratante além de ser
executada sem a necessidade de se fazer a instalacéo.

A ferramenta de conexdo deverd possuir criptografia em sua conexdo além de
sempre indicar ao usuario que alguém estd conectado em seu computador.

Além dos atendimentos citados acima, a Contratada deverd disponibilizar um
sistema disponivel onde o usuario deverd abrir “Chamados” por escrito, sendo
fornecido um ndmero de protocolo para acompanhamento. Neste sistema serd
realizado um cadastro prévio dos usudrios responsdveis para abertura dos
“chamados”, com registro de informactes e disponibilidade de algumas funcdes
principais, conforme segue:

- Nome do usudrio que solicitou atendimento;

-Data e hora da abertura do “Chamado”

-Local para descri¢ao dos problemas encontrados, sendo permitido ao usuério incluir
novas informacdes no decorrer do atendimento;

-Previsdo de atendimento técnico, considerando que o prazo méximo para solucdo
dos problemas apresentados é de 24 (vinte e quatro) horas a partir da abertura do
“chamado” pelo usuério, podendo ser prorrogado uma Unica vez pelo mesmo
periodo; :

-Histérico de atendimento, registrando as informaces relatadas pelo usuério e as
respostas do técnico;

-Opcao para salvar o “chamado” completo em arquivo;

-Opg¢do para impressdo do “chamado” completo;

-O sistema utilizado para abertura dos “chamados” devera ficar disponivel para
acesso durante todo o horédrio comercial, de segunda a sexta-feira;

-Apés o encerramento do “chamado”, os histéricos deverfio permanecer disponiveis
para consultas posteriores, com pessibilidade de salva-los em arquivo e imprimi-los;
-0 Atendimento técnico para solucdo dos problemas referentes aos sistemas serso
realizados e solucionado sem qualguer 6nus para a Camara e poderé ser realizado
através de conexao remota ou, se fizerem necessarios, deverdo ser disponibilizadas
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viagens técnicas, quantas forem necessérias a fim de prover solugdo ao problema
levantado e que nao pdde ser resolvido pelas modalidades de suporte
anteriormente citadas.

-Quanto as informagdes que obrigatoriamente deverdo ser enviadas ao Tribunal de
Contas, o sistema devera gerar os dados em XML corretamente para que sejam
armazenados no AUDESP até a data limite da prestacdo de contas. Se ocorrer
qualquer atraso na transmissdo dos dados por erro do sistema, a empresa
contratada serd responsabilizada pelos prejuizos causados e estara sujeita as
penalidades previstas no contrato.

Ambiente WEB

Os mddulos WEB deverdo ser hospedados nos servidores desta Administracdo,
sendo de sua responsabilidade a sua publicacdo externa e geracado dos links de
acesso a ser publicado no site da contratante.

Devera ser instalado no IS (Internet Information Services) versdo 7 ou superior.
Deverdo ser compativeis com os principais navegadores do mercado, internet
Explorer, Firefox e Chrome.

Prazos de Conversdo de dados, Implantacdo do Sistema e Capacitacéo de Pessoal.

A conversdo dos arquivos, a implantacdo do sistema e a capacitacdo de todo o
quadro de pessoal devera ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
da assinatura da ordem de servico, e de tais arquivos juntamente com os
respectivos layouts, mediante protocolo com a devida validacdo por parte da
contratada.

A conversao dos dados devera ser feita de forma integra “todas as informacdes” do
exercicio atual e de todos os exercicios anteriores, contidas no banco de dados
atualmente em uso pela Camara.

A conversao dos dados, bem como a liberacdo dos softwares para uso da Camara,
deverd ser realizada dentro do prazo méximo estipulado, evitando assim, atrasos
nas transmissbes e armazenamentos futuros do Audesp, referido 6rgdo que
estiverem em vigor, e ainda, aquelas que vierem a vigorar durante todo o periodo
de execugao contratual;

Garantir e propiciar as consolidagbes de informacdes, nos termos exigidos pelo
Audesp;

Todas as bases de dados atuais devem ser utilizadas no novo sistema da empresa
contratada sem que sejam descartadas informacbes relevantes a Camara,

A Contratada devera garantir toda seguranca pelas conversdes de todos os bancos
de dados dos sistemas objeto desta licitacdo, atualmente em uso pela Camara;

A contratada se obriga a implantar o sistema e dar capacitacdo de usuarios no limite
estabelecido

A contratada deverd capacitar o pessoal conforme quantitativo de usuérios da
tabela abaixo:
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Sistema N2 de Usuéarios

Orcamento - Programa, Execucao Orcamentaria, | ...
Contabilidade Publica e Tesouraria.
AdministracdodePesseal L
Compras, Licitacbes e Gerenciamento de Contrates. | ...
Almoxarifado | ..
Patriménio b
Frota T
Controle Interno ... | ..

Portal da Transparéngia | ..

As capacitacbes deverdo ser para até 5 usuarios por vez com duracac de
aproximadamente 6 horas.

As capacitacdes de pessoal serdo efetuadas nas instalacdes da Camara através de
equipamentos e materiais didaticos da licitante.

Caso a CAmara entenda necessario, as capacitacoes poderao ser transferidas para
a sede da licitante, as expensas da Camara. :

Em conformidade com as NBCAPS (NBCASP (Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicdveis ao Setor Pablico), o sistema proposto deverd atender plenamente a
Legislacio atual pertinente ao orcamento publico e finangas publicas, bem como
possibilitar atualizacbes para atender toda e qualquer modificacdo da legislagdao em
vigéncia Constituicdo Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas, que
sdo:

Lei de Responsabilidade Fiscal;

Lei Complementar n 131/2009 e Decreto n? 7185 de 27/05/2010;

Lei Federal n? 4,320/64; ‘

Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;

Portarias STN (SICONF!);

Instrucdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e;

Portaria 548 de 22/11/2010 do Ministério da Fazenda e;

Em especial, as regras do AUDESP, Fase | e ll.

Conforme as necessidades desta Camara o sistema deverd atender os seguintes
itens conforme o cronograma proposto:

Despesa;
Tesouraria;
Contabilidade;
Prestacdo de Contas
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Contratos;
Geracdo AUDESP;
Portarias STN (SICONFI};

Na digitacdo do Orcamento, o sistema deverd permitir:

Cadastro de Categoria Econdmica

Cadastro de Elemento de Despesa vinculado a categoria conforme legislagao
federal e alteracdes.

Ndo permitir cadastrar uma despesa com uma categoria econémica que nao
pertenca ao plano de contas do sistema AUDESP,

Quando a dotacdo possuir a mesma estrutura, porém somente com a
destinacao de recurso diferenciada o sistema devera registrar duas dotagdes
distintas.

Vincular as dotacées a sua entidade e destina¢ao de recurso.

Realizac&o da Programacao Financeira Mensal de Desembolso das despesas
orcadas, conforme legislacéo federal, podendo ser de forma automatica.
Inclusdo da programacéao financeira da despesa, provisionando o valor orgado
por despesa em até doze meses;

Impress&o autornatizada dos seguintes Relatorios do or¢amento:

Na
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Relatério de conferéncia da despesa, contendo: 6rgdo, unidade or¢amentaria,
unidade executora, funcional programatica, categoria econdmica, destinagao
de recurso e valor orcado separando o valor ordinério do valor vinculado
Anexo 2- Natureza da despesa por 6rgao

Anexo 2- Natureza da despesa por Unidade Orcamentaria

Anexo 2- Consolidacao geral por natureza da despesa

Anexo 2- Consolidacdo geral por natureza da despesa comparativo percentual
Anexo 6- Funcao por Projeto — Atividade

Anexo 7 - Programa de Trabalho por Fungdes, Subfungbes e Programas

Anexo 8- Demonstrativo da despesa por Fungao - Programa conf. Vinculo com
Recurso

Anexo 9- Demonstrativo da despesa por érgaos e fungdes

Resumo das despesas por Projeto Atividade

Demonstrativo das funcdes, sub funcbes e programas por categoria
econdmica

Quadro de detalhamento da despesa

Programacéo financeira mensal de desembolso

Quadro da evolugéo da despesa

Campo de Atuacdo e legislagao da despesa

Anexo VIIl - Analitico da despesa ~ LOA

Abertura do Exercicio devera permitir:
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Gerar programacao financeira das fichas de despesa, dividindo em 12 meses
automaticamente;

Abrir a execucao orcamentaria;

Transportar cadastro de fornecedores do exercicio anterior;

Transportar bancos e saldos do exercicio anterior;

Transportar compensacoes;

Transportar ativo nao financeiro e passivo nao financeiro;

Transportar almoxarifado e patrimbnio;

Transportar centro de custo;

Transportar empenhos de restos a pagar, processados e ndo processados e 0s
contratos relacionados;

Transportar saldo de balanco;

Transportar pendéncias da conciliacdo bancaria;

Transportar fichas extra - orcamentérias.

EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Controlar e realizar a execucdo orcamentaria e financeira.

Quanto & seguranca dos registros da execucdo or¢amentaria:

Ndo permitir a digitagdo e gravacdo de empenho com data inferior & data do
ultimo empenho registrado. O ndo atendimento deste item desclassifica a
licitante.

Quanto a seguranga dos registros contabeis, o ndo atendimento da Portaria n2 548
de 22/11/2010, do Ministério da Fazenda, implica na desclassificacdo da empresa
licitante, conforme segue:

O sistema n&do poderd permitir a excluséo de registros da execucdo
orcamentaria e lancamentos contabeis, conforme Portaria n2548, de 22 de
novembro de 2010 do Ministério da Fazenda em seu artigo 92.

Os relatérios de acompanhamento da execucdo orgamentdria e em especial
as demonstraces contdbeis, didrio, razdo e balancete contdbil, deverdo
conter as informacdes do Paragrafo Unico do Artigo 10 da Portaria n? 548 de
22 de novembro de 2010 do Ministério da Fazenda.

Na Despesa Orcamentaria:

19

Langar previsdo da despesa por dotagcdo identificando ({(6rgdo - U.O. -
Funcional Programética, acéo, categoria, elemento, dotagdo inicial,
destinacdo de recursos, suplementacdes, anulactes, dotacdo atualizada e os
Meses - Janeiro a Dezembro + cota reserva;

Campo para realizar a alteragdo da programacao financeira da despesa,
conforme a execu¢do orcamentaria, demonstrando o valor empenhado,
reservado e saldo disponivel da dotacdo por més;

Controlar os saldos das dotacOes orcamentarias, ndo permitindo empenhar
sem que exista saldo or¢amentdario disponivel;

Controlar os saldos disponiveis por cotas mensais das dotacdes
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orcamentérias, n&o permitindo empenhar sem que exista saldo disponivel no
mes;

Cadastramento de fornecedores, com os seguintes campos obrigatorios:
identificacéo e tipo conforme Sistema AUDESP, e quando a identificacéo for
tipo 1 ou 2, obrigar o cadastramento do CPF ou CNPj conforme o a
identificacdo. Realizar a validacdo das informac¢des digitadas, ndo permitindo
o cadastramento de CPF ou CNPJ invélido;

Controlar no cadastro de fornecedor € ndo permitir incluir fornecedor em
duplicidade de CNPJ/CPF, apresentado o coédigo do fornecedor/credor ja
cadastrado;

Cadastramento de Contratos na execucdo de despesa, com todas as
informacdes necessarias para atendimento no Sistema AUDESP e legislagbes
pertinentes, relacionados ac processo administrativo origem, o qual deverd
possuir todas as informagdes necessaria para a gestio do mesmo;

Gravar os “Histéricos de Empenhos”, para serem utilizados no momento do
empenhamento da despesa, de livre opcdo do usuario, com o intuito de
facilitar o cadastramento do mesmo tipo de despesa, durante o exercicio;
Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de anulagao
parcial ou anulacao total, retornando os saldos para as dotagdes de origem;
Permitir que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagao total ou
parcial;

Permitir que imprima automaticamente a nota de empenho sempre que
finalizada, sem a necessidade de entrar em outra opcado para impressao;
Permitir na digitacdo do Empenho a vinculagao ao Contrato de Despesa, antes
do envio ao Sistema AUDESP;

Permitir fazer a reserva de dotacdo orcamentéria, mencionando numa Unica
reserva, qual o valor a ser bloqueado ao més;

Permitir que imprima automaticamente a reserva de dotacdo sempre que
finalizada, sem a necessidade de entrar em outra opgéo para impressio;
Opcédo de anulacdo das reservas orcamentarias de forma automatica, no
momento da elaboracac do empenho;

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, podendo ser
escolhido a quantidade de adiantamentos por responsavel;

Permitir lancar a prestacdo de contas de adiantamento, digitando a data da
devolucdo, a conta que foi depositada a devolugao e o valor devolvido. Com a
opcdo de informar na prestacdo de contas os dados dos documentos
comprobatérios, contendo campos para preencher o Ndmero do documento,
Série, Tipo, Descricdo, Data do Documento e Valor. Onde o préprio sistema
devera gerar e imprimir automaticamente uma nota de anulaco de empenho
no valor da devolugao;

Permitir a anulacao total do empenho de adiantamento desde que ndo tenha
sido realizada a devida prestacao contas;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos com saldo possam ser
inscritos em restos a pagar de acordo com a legislagdo, sendo liquidados ou
nao liquidados;
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* Permitir o parcelamento de pagamento para despesas liguidadas em
exercicios anteriores, realizando as contabilizacées necessarias, mantendo a
informacdo da despesa liquidada inalterada;

» Llancar crédito adicional, equilibrando o tipo de recurso aos créditos
correspondentes; vinculando a uma legislagdo municipal;

» Possuir o gerador de relatério com opcéo de geracdo em video, impressora ou
TXT podendo selecicnar filtros como: Ficha de receita, receita, descrigao de
receita, valor orgado, 6rgéo, unidade or¢amentéria, legislacio, credor, nome
credor, Contrato, ano do contrato, convénio, ano do contrato, convénio, Ano
do convénio e valor do movimento:;

» Permitir consultar a previsdo da despesa por dotacdo identificando 6rg&o - UO
- UE - Funcional Programatica, dotag3o inicial, destinacdo de recurso:

Liquidacac da Despesa, deverd conter obrigatoriamente os seguintes campos e
condicfes:
+ Tipo de documento (Nota Fiscal e Outros documentos)
« NdUmero do Documento;
* Data de emissédo do Documento:;
* Valor do Documento;
» Responsavel pela liquidacdo; ,
» Devera permitir langar mais de um documento por nota de empenho;
» Consistir a soma dos documentos fiscais, ndo permitindo gue o valor
ultrapasse ou fique abaixo do valor da liquidacdo;
* No momento da liquidagcdo da Nota de Empenho, permitir o cadastro de
retengbes/descontos de receitas, quando for o caso.

Na movimentacdo da Tesouraria:

» Cadastro de contas correntes bancérias, permitindo vincular destinacdo de
recurso a mesma;

» Emitir Ordem de Pagamento, relacionando em dGnico docurmento quais
empenhos serdo pagos, com campos especificos para autorizacdo do
pagamento, podendo ser informado as retencées/descontos necessérios para
cada despesa/empenho informando a forma de pagamento da mesma:

» Permitir que sejam lancadas as retencdes/descontos dos empenhos (receitas)
no ato do pagamento dos mesmos. Mesmo se a retencdo ndo foi langada na
liquidacgo;

* Permitir no pagamento da despesa, que possam langar em uma Unica tela,
namero de empenhos a serem pagos, e cdédigos de receita para retencéo,
sem necessidade de um prévio cadastro, onde o sistema sé poderd finalizar a
transacao se o total de recursos {soma dos saques + receitas) for igual ao
total das despesas (notas a serem pagas), discriminando o banco, favorecido
e nidmero do cheque;

* Permitir a qualquer tempo a consulta das notas de empenhos;

e« Consuita de saldo de caixa em tela, tendo a opcao de imprimir na
autenticadora;
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Borderé de pagamento eletrbnico, para realizar o envio através de interface
disponibilizado pela instituicdo para os pagamentos dos fornecedores e baixa
automatica dos documentos envolvidos;

Emisséo de documento especifico para pagamento de fornecedores via ordem
de débito em conta da entidade para a conta do fornecedor, sendo enviado
ao banco uma autorizacao com o dado da conta a ser debitada e os dados
das contas a serem creditados;

Transferéncia entre contas, onde o sistema deverd carregar as informacgoes
de depdsito, retirada e valor:

Permitir a impressdo de cheques individuais ou em formulério continuo,
permitindo imprimir com um ou varios empenhos, um ou varios chegues;
Rotina de conciliacdo bancéaria com as seguintes informacoes: saldo do banco,
saldo de depdsitos e retiradas conciliadas e com a opcdo para cadastramento
das movimentacdes pendentes encontradas no extrato bancario e ainda ndo
contabilizadas.

ApoOs a geracao AUDESP da conciliacdo nao permitir reabertura do més.

Relatérios gerais da Despesa:

22

Relatéric de controle de empenhos global, ordindrios ou estimativos,
demonstrando os empenhos e as anulagdes dos mesmos, podendo selecionar
o tipo de empenho gque pode ser: orcamentario, extra-orcamentério e
or¢amentario RP;

Relatérios de Controle dos Adiantamentos podendo ser orgamentarios, ou de
restos a pagar, com a op¢do por empenho ou fornecedor filtrando por tipo
empenhado, aberto, baixado ou cancelado,

Relatério de Prestacéo de Contas de Adiantamento, com opgado de filtros: até
o Periodo e Fornecedor.

Demonstrativo dos Créditos Adicionais, demonstrandc as alteragbes
orcamentarias, com as informacdes até o nivel de Programas, Projetos,
Atividades e ou Operacdes Especiais;

Demonstrativo dos gastos com pessoal e encargos, conforme metodologia de
calculo do Sistema AUDESP;

Demonstrativo de contas extra-orcamentérias;

Emissdo de Balancete Financeiro Mensal;

Relatdrios para controle da movimentacdo dos contratos com terceiros e
fornecedores celebrados pela entidade;

Gerenciamento de toda movimentacdo de contratos identificando as despesas
vinculadas e sua movimentacao;

Relagdo pagamentos por Contrato;

Demonstrativo Resumido de Contratos;

Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por
credor;

Relagao de empenhos da Folha de Pagamento, com opcgdes de filtros por:
Ficha de Despesa, Unidade Orgamentaria, Funcdo Programatica, Destinagéo
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de Recurso, Fornecedores separando por Empenho, Ordem de Pagamento,
totalizando por Destinacao de Recurso.

+ Relacdo de pagamento de contrato e receita de contrato;

» Relagdo resumida financeira de contrato;

Balancete da Despesa tendo no minimo as seguintes informacobes:
s Dotacdo inicial

Alteracéo de dotacao (Suplementacdo/Anulacido)

Dotacao atual

Empenhado anterior

Empenhado no periodo

Empenhado total

Liguidado anterior

Liquidado no perfodo

Liquidado atual

Pago anterior

Pago no periodo

Pago atual

Empenhos a pagar processado

Movimentacdo das despesas extra-orcamentérias relacionadas por conta

contabil

» Saldo financeiro atual

Relatérios gerais da Tesouraria:
+ Movimento diario de caixa e bancos;
* Movimento diario de transferéncia bancaria;
» Relatdrio de pagamentos eletrdnicos;
*» Relagdo de contas a pagar filtrando por: credor, periodo, ficha, unidade
or¢camentaria, vencimento e destinacéo de recurso;

« Relatdrio analitico de credores;

» Relatdrio de chegues emitidos, pagos e avulsos;

* Demonstracao dos saldos bancarios;

« Extrato Bancario;

+ Boletim de Caixa;

* Resumo de Caixa e Banco;

» Relatédrios informando as retencoes;

» Relatdrio de conferéncia de bancos conciliados;

» Posi¢ao Financeira da Divida Flutuante/Realizavel;

* Demonstracdo das contas bancérias e os saldos por destinacéo de Recurso;

* Demonstrativo de Destinacdo de Recurso No Empenho x Pagamento.
Graficos:
23
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Demonstrar a execucdo orcamentéria, para uma consulta rapida, com as
informacdes minimas e comparativas de: despesa fixada e realizada por natureza de
despesa. Separar as informac¢des empenhadas, liquidadas e pagas.

CONTABILIDADE

Objetivo: Registro dos atos e fatos contabeis e administrativos da entidade.

Utilizar Plano de Contas, padronizado conforme o disponibilizado pelo Sistema
AUDESP (Lei 4.320/64 e alteracdes) j& com as devidas alteragdes/adaptacbes para
atendimento ao Plano de Contas Aplicados ao Setor Publico - PCASP (Comunicado
SDG 46/2012 do TCESP) e suas devidas alteracdes.

Permitir gue sejam realizados os lancamentos contabeis de varia¢des patrimoniais
de forma automatica.

Em todos os casos de lancamentos contabeis, o sistema devera consistir todos os
débitos e créditos realizados por data e histérico padrdo, nac permitindo a
finalizacéo de langamentos descompensados e ou que ndo atendam o método das
partidas dobradas.

Registrar as variagdes patrimoniais e controle das contas de compensagao:
Lancamento, atualizacdo e baixa de ativos ndo financeiros;

Lancamento, estorno e baixa de Provisdes;

Lancamento, atualizagao e baixa de passivos nao financeiros;

Reclassificacdo de Ativos e Passivos ndo Financeiros, os gquais ndo geram
variacao patrimonial;

Lancamento de almoxarifado independente da Execucdo Orcamentéria;
Lancamento de patrimdnio independente da Execucéo Or¢camentaria;
Lancamentos e estorno de “lancamentos permutativos”;

Lancamento, estorno e baixa de depreciacdo;

Cadastro e movimentacdo de controles efetuados no sistema compensado, os
quais sdo independentes da Execugdo Orcamentéria;

Emitir os seguintes documentos conforme Lei 4.320/64 e Modelos do Sistema

AUDESP (adaptados ao PCASP - conforme disposto na Portaria STN n2 437/2012);
» Emissao de Balancete Contabil;

Emissao de Diario;

Emissdo do Razao;

Anexo 1 - Demonstracéo da Despesa por Categoria Econémica;

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Orgéo;

Anexo 2 - Natureza da Despesa por Unidade Orcamentéria;

Anexo 2 - Consolidagao Geral - Natureza da Despesa;

Anexo 6 - Demonstrativo da Despesa por Programa de Trabalho;

Anexo 7 - Demonstrativo da Despesa por Projeto/Atividade;

Anexo 8 - Demonstrativo da Despesa por Vinculo;

Anexo 9 - Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcio;

Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;
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e Anexo 12 - Balango Or¢amentario; conforme SISTEMA AUDESP;

» Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execucdo Restos a Pagar N&o Processados,
conforme SISTEMA AUDESP;

* Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e Nao
Processado Liquidado, conforme SISTEMA AUDESP; e

* Anexo 12 - Balanco Orcamentario (Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12 {Conforme

PCASP):

Demonstrativo do Equilibrio Orgamentério;

Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;

Despesas por tipo de Crédito;

Movimentac&o Orcamentaria; e

Movimentag&o do Suprimento Financeire

Anexo 13 - Balango Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

Anexo 13 A - Demonstracdo das Contas Despesa que constituem o titulo

“Diversas Contas” do Balancete Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

*» Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro {Conforme PCASP);

Demonstrativos Auxiliares ao Balango Financeiro (Conforme PCASP);

» Demonstracdo do Movimento Extra-orcamentério (Conforme PCASP);
Anexo 14 - Balancgo Patrimonial, conforme SISTEMA AUDESP;

* Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Financeiro, conforme SISTEMA AUDESP;

* Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo
Permanente, conforme SISTEMA AUDESP;

* Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP);

= Anexc 15 - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais, conforme SISTEMA
AUDESP;

« Anexo 15 - Demonstracao das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP):
Demonstrativos Auxiliares da Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais
{Conforme PCASP);

» Demonstra¢ao das Variagbes Aumentativas - Diminutivas (Conforme PCASP):

» Demonstracao das Movimentagdes das Contas Nio Financeiras (Conforme
PCASP);

s Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada interna:

¢ Anexo 17 - Demonstracdo da Divida Flutuante;

o Anexo 19 - Demonstracdo das Mutagdes no Patrimdnio L|qmdo (Conforme
PCASP);

LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL: ]
AUDITORIA ELETRONICA DOS ORGAOS PUBLICOS -~ AUDESP/TCESP:

» Cadastramento dos contratos celebrados para acompanhamento dos
mesmos, conforme padroniza¢do do TCESP, oferecendo ac operador, total
controle das informacgdes a sererm prestadas;

» Geragao de forma automatica dos dados em formato especificado pelo
Trlbunal de Contas do Estado de S&c Paulo para a AUDESP na forma
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“Isolado”, de toda a movimentacgao contabil, financeira e orcamentéaria para
gera¢do dos dados de cadastro mensal, arquivo conta-contdbil e arquivo
conta-corrente em padrao “XML”, para transmissdo mensal pelo coletor de
dados do Sistema AUDESP;

Geracdo automatica de arquivo de “Conciliacbes Bancérias Mensais” para
remessa ao Sistema AUDESP de todas as contas movimentadas;

Geracao dos Dados de Balancos isolados, para atendimento do Sistema
AUDESP no que diz respeito a Prestacdo de Contas Anuais;

Antes do inicio da geracdo dos arquivos acima citados, o sistema deverd fazer
prévia auditoria nos dados, evitando o envioc de informacdes incongruentes,
inclusive, demonstrando em tela para impressdo ou néo, quais informacées
necessitam de correcao antes do envio ao Sistema AUDESP.

Permite a geracao do XML sem reprocessamento dos lancamentos contébeis;

Emitir relatérios, sob solicitacdo:

Cadastro de destinagdo de recursos;

Relatério de despesa empenhada e paga por destinacdo de recursos;

Despesa empenhada por destinacdo de recursos;

Balancetes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial, movimentos de
créditos e débitos e saldos finais, individualizados por conta contdbil,
referente ao més de geragao dos arquivos;

Contas Correntes de Contas AUDESP, apresentando o saldo inicial,
movimentos de créditos e débitos e saldos finais, referente ao més de
geragdo dos arquivos para a AUDESP, detalhando o contedido do conta-
corrente solicitado;

Analitico de Fornecedor e de empenhos, com filtro destinacdo de recurso;
Relatério de despesas a Pagar com filtro destinacéo de recurso;

Emitir os relatérios abaixo, em conformidade com os Modelos/Layout dos
Demonstrativos disponibilizados pelo Sistema AUDESP:

Relatérios LRF - Demonstrativo de Apuracéo das Despesas com Pessoal;
Relatorios LRF - Demonstrativo do Relatério de Gestéo Fiscal;

Relatérios LRF - Demonstrativo da DCL;

Relatorios LRF - Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art. 42 da
LRF;

Possuir o gerador de relatdrio com opgao de geracdo em video, impressora ou
TXT podendo selecionar filtros com o: Valor Orcado, Orgdo, Unidade
Orcamentéria, Legislacdo, Credor, Nome Credor, Contrato, Ano do Contrato,
Convénio, Ano do Convénio e Valor do Movimento;

EXPORTACAQO DE DADOS PARA OUTRAS ENTIDADES

Preenchimento automatico do SICONFI - Sistema de Informacdes Contébeis e Fiscais
do Setor Publico Brasileiro (Planilha DCA - Balanco Anual e RGF Relatério de Gestdo
Fiscal), da Secretaria do Tesouro Nacional, para transmissdo pelo usudrio no site de

declaragoes do SICONFI.
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Por opgdo do usuério, permitir a geracdo do arquivo no layout definido pelo
PRODESP, para atendimento da transparéncia publica e remessa dos arquivos pelo
usudrio através do “validador” do érgdo estadual mencionado;

TRANSPARENCIA NAS CONTAS PUBLICAS

Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n? 131, de 27 de maio de
2009, a qual estabelece regras para a divulgacdo de informacbes pormenorizadas
das Contas Publicas na Home Page do Orgdo Publico;

Possibilitar o atendimento ao Decreto n® 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e
acrescenta novas regras quanto a Lei n® 131 de 27/05/2009.

Bloguear qualquer alterac&o no sistema das informacdes que foram disponibilizados
no portal de transparéncia da entidade, evitando informacdes em duplicidade e ou
alteracOes de resultados. O blogueio deverd ser feito automaticamente sem a
intervencao do operador do sistema;

INTEGRAGOES MINIMAS:

Contabilidade/Compras:

Preencher o empenho a partir da identificagdo do pedido de compras, possibilitando
o usudrio a alterar a dotacao e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme
necessidade do operador.

Vincular toda a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios,
contratos e qualquer cutra informacgao decorrente desta.

Contabilidade/Administracdo de Pessoal:

Permitir o empenho com o credor proveniente da Folha de Pagamento, relativo a
contabilizacao do pagamento de pessoal, encargos correspondentes, autbnomos.
Permitir que o operador escolha realizar a liquidacdo da despesa no momento da
realiza¢do dos empenhos de folha de pagamento.

Auditoria prévia para verificacdo de saldos das despesas antes de iniciar o processo
de elaboragao dos empenhos or¢camentarios.

Contabilidade/Almoxarifado:

Integracdo com o sistema de Almoxarifado, trazendo para a contabilidade os dados
conforme 0 movimento de entrada e saida do almoxarifado. Demonstrando o status
em liquidacao e liquidado, além das movimentacdes de estorno de entradas e
saidas.

Contabilidade/Patriménio:

integracéao com o sistema de Patrim0nio, trazendo para a contabilidade os dados
conforme o movimento de aquisicdo, incorporagdo, depreciacdo, langamentos
permutativos e baixa do Patriménio. Demonstrando o status em liquidacdo e
liqguidado, além das movimentacdes de estorno: Baixa dos bens, depreciacéo e
langamentos permutativos.

Contabilidade/Compras/Servico:
Integracao com o sistema de Compras possibilitando no momente da liquidacdo j&
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efetuar a ordem de pagamento de acordo com a ordem de servico. Este
procedimento auxilia na geracao do XML para a fase IV do AUDESP;

Este sistema devera ter por abjetivo todo o controle e administracdo do pessoal hos
moldes especificados a seguir.

AUDESP
AUDESP - FASES | E | Geragdo automatica dos arquivos XML - Concesséo de
Reajustes de Agentes Politicos, Remuneracdo de Agentes Politicos, Fixacdo da
Remuneragdo do Agente Politico e Complemento da Remuneracdo de Agente
Politico.
AUDESP —~ ATOS DE PESSOAL FASE Il O sistema deverd obrigatoriamente gerar os
arquivos inicial e mensal dos arquivos em formato XML, para atendimento as
normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de S3c Paulo, conforme
abaixo:

» Atos Normativos - Inicial e mensais
Agente Pablico - Inicial e mensais
Cargos - Inicial e mensais
Fungdes - Inicial e mensais
Lotagdo Agente Plblico - Inicial e mensais
Quadro de Pessoal ~ Inicial e quadrimestrais subsequentes
Aposentados e Pensionistas - Inicial e Mensais
Verbas Remuneratérias - Inicial e Mensais
Folha Ordinaria Agente Publico - Mensais
Folha Ordinaria Pagamento — Mensais
Folha Ordinaria Resumo - Mensais
Importante: No cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para
indicacao do cédigo do TCESP;
Os arquivos devem estar obrigatoriamente definidos na estrutura e layout
elaborados pelo TCE-SP, a geragdo poderd ser a Inicial (més da sua instituicdo) ou
Mensal, na segunda opg¢éo insere no arquivo o movimento somente relacicnado ao
més selecionado.
A proponente deverd dispor de recurso para atendimento remoto em hordric
comercial e técnicos a disposi¢do da contratante, bem como site contendo
orientacbes sobre as obrigagdes envolvendo implementacbes e alteracdes da
AUDESP - Atos de Pessoal - Fase lil.

HELP DO SISTEMA: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do
Sistema, que orientard o usuario sobre o seu preenchimento, bem como a sua
finalidade,

INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE: Os empenhos da folha de pagamento
deverdo ser feitos automaticamente com rotina de importacdo de dados, sem
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necessidade de digitacdo, a nivel de sub-elemento da despesa, com a indicacdo de
centro de custo e fornecedor.

ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESS0S SELETIVOS: O sistema deverd
dispor de rotina que administre os processos seletivos {concurso publico e selecéo)
envolvendo cadastro do certame, identificacdo dos cargos, atribuigbes, os
classificados, ordem de classificacdo, dados da chamada, data da posse ou
renuncia. B .

ADMINISTRACAOQ DE FREQUENCIA: Tem por objetivo registrar a frequéncia do
pessoal de forma automatica (cédigo de barra, cartdo magnético e biometria) com o
auxilio de coletores instalados em locais de interesse da instituicdo, acoplado ao
microcomputador transmite e recebe informacgfes quando necessario, sem que este
fique ligado direto e dedicacdo exclusiva.

Devera atender a Portaria 1510/2009-5REP, totalmente integrado, exportando os
cadastros para o REP bem como a importacdo de marcacdes. No processo de
importacao de marcacdes deverd estar preparado para importar indistintamente de
qualquer marca de relégio, absorvendo informacdes do arquivo AFD.

Deverd administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

Devera propiciar a emissdo de crachas e relatérios de conferéncia e gerenciais,
como folha de ponto, frequéncia.

Devera ser dotado ainda de pelo menos os seguintes recursos:

» Relatdrios de ocorréncias de frequéncia, inclusive em tela.

» Geracao automatica dos lancamentos das ocorréncias para a folha de
pagamento

integrado ao sistema, a administracéo de frequéncia devera também abranger:

* Vinculagao dos funcionarios obrigados a marcacéo do ponto;

s Vinculagdo dos funcionarios autorizados a trabalhar em horéario
extraordinério;

« (adastro de tolerancia para atrasos e horas extras;

s (Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou néo;

» Emissdo de crachas para funciondrios terceiros nos moldes do Lay-Out da
instituicdo com cédigo de barras limitando o acesso a um periodo
desejado; '

s Exibicao em tela da frequéncia do funcionério:

* Emissao de registro de ponto por funcionario e geral;

» Marcacdo de ponto eletrbnico com a simples passada do craché
previamente emitido pelo proprio sistema, cartdo magnético ou digital
{registro biométrico);

*» Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emisséo de
relatérios

ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS: Rotina que permita administrar todo e
qualguer ato ou fate em relagdo ao servidor, como por exemplo: registro e
administragao de processos trabalhistas com agendamento e acompanhamento das
audiéncias de Processo, nota de elogio, adverténcias, transparéncias de
departamentos, designagdo para cargo em comissdo, mudanca de nome,
incorporagdes, alteracao de cargos em comissdo, administracdo de processos
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administrativos transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do
municipio que ndo envolvam diretamente a frequéncia ou célcule, mas devem ser
inseridas no sistema para obtencao de histérico do servidor no lapso do tempo.

ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO: deverd ser dotado de recursos que
atendam &s necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de
contribuicdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico
de Previdéncia Propria oferecendo:
- Emissao da CTC (certiddo de tempo de contribuicdo) conforme Portaria
154/2008 do MPAS,
- Certidao por Tempo de Servico,

CADASTROS INSTITUCIONAIS
Estrutura Administrativa - Nivel da Hierarquia Administrativa: Deverd permitir no
minimo sete niveis da hierarquia administrativa do érgdo municipal, ajustando-se
perfeitamente a estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o
cadastro de: Secretarias, Diretorias, Divisdes, Departamentos, Setores, Secbes, e
Locais de Trabalho.
Cargos e Fungdes: Devera permitir o registro dos cargos e funcdes envolvendo
cddigo, nome, vinculo a que pertence o servidor como efetivo, comissionado,
temporario, etc.
Classificacdo de carreira como efetivo, isolado, comissdo, eletivo.
Faixa de padrao salarial, onde permita o cadastro da escala de evolucdo salarial
para o cargo ou fungao com o menor e maior nivel salarial.
Namero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o nimero de vagas
ocupadas, numero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacdo ou
extincéo do cargo.
Indicacdo da atividade insalubre, grau de exposicdo, descricdo da atividade
conforme previas NRs {normas regulamentadoras) do M.T.E.
Identificacfo da obrigatoriedade ou ndo da utilizacdo de EPI e sua identificacdo.
Devera manter em seus registros os Atos Normativos que criarem, aumentaram,
diminuiram ou extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicacdo, para
atendimento as normas do TCE-SP - Atos de Pessoal lll.

ADMINISTRACAO DE CARGA HORARIA POR CARGO/FUNCAQ: Carga Horéria - A carga
horéria seraé definida no cadastro do cargo/fun¢éo, permitindo a alteracdo para
administra¢ao no cadastro do servidor, acatando a carga ali definida, ndo levando
em consideracdo a primeira, permitindo assim o cadastramento de reducdo ou
prolongamento de jornada ou ainda diferenciacéo, embora o cargo/funcio seja
idéntico.

EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS: Previamente definidos os eventos de
proventos e descontos comuns ao Org&o Publico, deverd permitir calculos com pelo
menos na seguinte modalidade:

- Com base no vencimento base

- Calculo em cascata
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- Com base de célculo informada

- Com base no saldrio minimo

- Com base no salario minimo municipal

-  Com base fixa

- Com base no valor de referéncia
Devera possuir classificacdo contabil segundo a sua origem como Despesa
Orcamentaria, Despesa Extra-orcamentédria, Receita Orcamentaria, Pagamento
Antecipado, Anulagdo de Despesa Orcamentaria, Anulacdo de Despesa Extra-
orcamentaria e Receita Extra-Orcamentaria e Anulacdo de Receita Exftra-
orcamentdria.
As despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas
respectivas dotacdes e separando os elementos de despesas ccmuns 2os gastos
com pessoal.
Deverd dispor de campo especifico para indicagdo do cédigo da Verba
Remuneratéria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.
O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados
eventos de proventos ou descontos sejam vinculados a determinados Cargos e
Funcbes, ndo permitindo lancamento para ocupacdo diferente daguelas definidas
previamente no cadastro de eventos, bem como inibir o calculo da hora extra para
servidor que ndo tenha autorizacdo em seu cadastro ou ainda ndo permitir que
ultrapasse um total de horas extras mensais definidos nos pardmetros.

TABELAS LEGAIS E AUXILIARES:

- Previdéncia: Face & peculiaridade da Administracdo de Pessoal deverd
permitir cadastrar numero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias
alocando o funcionario a tabela correspondente. Adaptado aos descontos
previdenciarios de inativos observando os aspectos legais tratados na
Emenda Constitucional 41/2003,

- Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado
considerando dependentes, limite minimo de retengdo e demais analises
necessarias especialmente no que se refere aos dependentes filhos com até
24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensao para beneficidrios com mais
de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e 139 salério.

- Vale Transporte: Deverd ser considerado o turno, as linhas regulares de
transporte coletivo para posterior vinculagdo ao servidor. Devera propiciar a
administracao da compra e a entrega ao servidor por emissac de recibo e
ainda o desconto na folha de pagamento observando os limites definidos na
legislacao federal.

- Vale Refeicéo: Deverd ser gerado em papel ou crédito em pecinia em folha
de pagamento.

- Vale Supermercado: Deverd gerar bdnus calculado com base na previsao do
rendimento do servidor, limitado ao percentual definido pela instituicdo. Os
descontos deverdo ser processados automaticamente em folha de
pagamento. :

- Seguro: Devera gerar desconto automatico bem como relatério de redito para
a Seguradora.
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- Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo
analise envolvendo o tempo de vinculo e classificacdo quanto ao direito
financeiro cabivel.

NIVEIS SALARIAIS: Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais
correspondente aos cargos de carreira, isolado, comissao e eletivo.

Deverd ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com célculos
isolado por blocos ou geral.

Devera calcular automaticamente & evolucdo salarial do servidor, anotando ainda o
fundamento legal que dé& origem ao reajuste.

CADASTRO DE BANCOS PARA DEPOSITOS E RECOLHIMENTO DE FGTS: Deverd
permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depésitos
fundidrios e as respectivas agéncias e conta-convénio, com administracdo de
pagamentos da folha canalizadas as contas convénios da instituigdo,
separadamente por tipo de convénio ou fundo.

Devera permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial,
faixa de valor e valor limitado.

Devera gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no
minimo dos Banco do Brasil, Caixa Econdémica Federal, Banco ital, Bradesco,
Santander e tesouraria.

SINDICATOS DOS SERVIDORES: Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos
que acolherdo descontos efetuados em folha, possibilitando a emissao de relatérios
do cadastro por pelo menos diretoria, departamento, secdo e local de trabalho.

QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO: Deverd permitir o controle do
quadro de vagas da Instituicao exibinde o nimero total de vagas, quantidade de
funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estéveis, temporérios e
o total de vagas ocupadas e disponiveis.

CADASTRO DE SERVIDORES:
O cadastro dos servidores deverd conter todas as informacdes dos servidores,
como a seguir exemplificadas, para possibilitar toda gama de calculos
necessarios.
- lLotacao
- Incidéncias
- Eventos Fixos
- Beneficios
- Dependentes
- Status de Evolugac Funcional e de Ocorréncias
- Férias e Licenca Prémio
- Pensdo Judicial
- Dados Pessoais
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- Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou n3o,
acrescentando fator para contagem de tempo de servico conforme previsto
em legislagao.

- Cédigo do funcionario

- Nome do funcionério

- RGF - Registro Geral do Servidor

- Diretoria / Secretaria / Departamento / Secao em que estd lotado

- Cargo / Funcdo

- Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista - CLT: Horista -
Regime Préprio; Plantonista; Temporario; Estatutério — Efetivo; Estatutério -
Efetivo - INS5; Estavel; Comissionado; Em Comissdo com previdéncia prépria;
Em Comissao com previdéncia da Unido; Cargo Eletivo com previdéncia
propria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado; Cedido;
Pensionista Orcamentdrio; Pensionista Judicial;

- Data de admissao

- Data de nascimento

- Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

- Nivel Salarial

- Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

- Banco, Agéncia, Posto Bancério para depdsito e conta bancéaria

- Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

- Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

- Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admisséo

- Classificacdo obtida em concurso publico

- Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa: Plantdo:
Outros

- Situagao: Ativo; Sem Remuneragdo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio
Doenca; Outros

- Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

- Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

- Grau de Insalubridade

- Imposto de Renda

- Salario Familia

- 13. Salario

- Adiantamento 13¢

- Adiantamento Salarial

- Adicional de Tempo de Servico - Data Base

- Reducao de Provento

- Licenca Prémio

- Sexta Parte - Data Base

- Plano de Carreira

- Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em
horério extraordinario

- Turno de Trabalho

- Quantidade de Dependentes ~ Sal. Familia e Imposto de Renda

- Tempo de Servico Anterior
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- Auséncias para Tempo de Servico

- Categoria (SEFIP)

- Ficha Contébil para as Despesas Orcamentéaria

- Ficha Contabil para as Despesas Extra-orcamentéria

- FGTS: Data da Opcéo; Banco para depésito, agencia e conta

- Sindicato (Recolheu Contribuicdo Sindical no Exercicio)

- Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como
gratificacbes e vantagens fixas

- Beneficios: Vale Transporte, Refeicdo, Bénus Supermercado, etc.

- Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

- Evolugdo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos)

- Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinacdo; Grau de
Instrugdo; Outros dados necessérios para administracdo automatica de
dependentes

- Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Perfodos aquisitivos
de férias e licenga prémio e a Programacéo

- Cadastro da Pensionista Judicial para geracdo de calculo automético

- Dados Pessoais: Endereco pormenocrizado (Local, bairro, cidade, telefones,
cep, etc); Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificade de
Reservista, CNH); filia¢ao, instrucdo, nacionalidade, estado civil, raca, cor, etc.

- Vinculos Anteriores

- Qualificacdo Profissional

- Devera dispor de campo especifico para definigdo do grupc que faz parte na

Segregacao de Massa (Financeiro ou Previdenciario), de que trata a Portaria MPS
403/2008 e legislacdo pertinente.

Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de
carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no pardmetro.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO: Devera obrigatoriamente dispor de recursos
para calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando
perfodos anteriores em servigo pablico informando a quantidade de dias e/ou
cadastrando em pasta propria os vinculos anteriores, bem como as auséncias
previamente registradas no cadastro de funcionarios, permitindo limitar o percentual
de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; e quinquénio.

Para os calculos deverd permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em
cascata (capitalizadas} tomando por base o saldrio nominal ou acrescidos de outros
eventos conforme a legislacao.

- Faixa dos cédigos de proventos e descontos

- ldentificacdo de eventos padrdes

- Eventos de atividade automdtica, que dispensam a digitacdo (salério-base, salario-
familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da resciséo, rescisio,
adicional por tempo de servigo, sexta parte, férias, licenca médica, licenca
maternidade, licenca prémio, plano de carreira, vale refeicdo, cesta bésica, e
sSeguro).
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RELATORIOS: Deverd proporcionar relatérios de cadastro de funcionérios, em ordem
alfabética ou numérica, e outros como os exemplificados a seguir:
a) Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugéo de dados
b) Por diretoria, Departamento e Secéo
¢) Porfuncao
d) Por incidéncia Social e Tributéria
e} Por vinculo empregaticio
f) Aniversariantes do més
g) Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia
h) Etiquetas para cartao de ponto
i) Evolucao Funcional
j) Cesta Basica
k} Ficha cadastral com salarios
[} Resumida
m} Extrato Individual de Contribuicdo Previdenciéria
n) Relatério de diretoria e ficha de empenho
o) Emissdo de contrato de experiéncia
p) Contratos com Prazo Determinado
a) Relatério de funcionério para Assinatura Freguéncia
r) Perfil Profissiografico Previdenciério
s) Relatdrio de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)
t} Relatdrio para atualizacéo de Cadastros de Servidor Ativo/inativo
u) Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracéo de salério
e anotacdes de férias.

AVALIACAO DE DESEMPENHO: Deverd dispor de sistema parz avaliacdo de
desempenho com as normas peculiares da administragdo publica, ou seja:
- Atribuicdo de pontos por quesito definido pela Instituicdo (Ex:Colaboracéo,
Assiduidade, Comunicacao, Pontualidade, Lideranca e outros).
- Emissao de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado
- Andlise e emissdo de relatério de pontos obtidos com aprovac&o ou nio.

READMISSAO DE FUNCIONARIO: Devera propiciar automaticamente a readmisséo do
servidor, bastando informar c6digo de registro anterior.

DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR: Deverd propiciar @ opgio que
permite o desligamento do servidor com data anterior ao més de referencia,
inclusive com calculo de resciséo contratual.

REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS: Deverd oferecer
condicbes para registrar e administrar a evolucdo funcional do servidor, mais
especificamente de periodos anteriores,

DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com
respectivas opcbes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos
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para atualizacdo automatica que inclui e exclui dependentes de acordo com a
legislagao, emitindo pelo menos os seguintes relatdrios:

- Relatdrio de dependentes;

- Termo de Responsabilidade para concessdo do salério familia

- Declaragao de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

TEMPO DE SERVICO: Devera oferecer condicdes para a emissdoc de certiddo de
tempo de servico, em anos, meses e dias, informando o tempo, o Ultimo cargo ou
fun¢ao exercida ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos anterior e atual.
Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade
insalubre exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os
fatores conforme legislacao.

Devera também emitir relatério de contribuicdo previdencidria dos Ultimos 60 meses
podendo informar aumentos salariais no RGPS.

SEXTA PARTE: Uma vez definido o periodo a que o funcionério fard jis a aquisicédo
do direito a sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS: Devera permitir a alterac3o de dados
cadastrais do servidor.

PENSIONISTA: Devera permitir cadastrar beneficidrios de pensdo judicial para o
calculo automético da pensado, lancando os respectivos eventos {(proventos e
descontos), deduzidos do servidor e creditados a beneficiaria.

LEVANTAMENTO ATUARIAL: Dispor de recurso para geragdo de arguivos no minimo
em layouts da Caixa Econémica Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento
atuarial, envolvendo informacdes de Ativos, Inativos e Pensionistas.

CONTROLE INTERNO: ~ Devera dispor de recurso que faca a analise da remuneracéo
do vereador comparando as determinacgées legais (limite remuneratério vinculado a
remuneracao do deputado estadual), indicando o percentual na analise, méximo
permitido e o pago.

Demonstrativo de desligados no exercicio nas condigdes juridicas como por exemplo
(exoneracdo, demissdo, falecimento e outros tipos de desligamentos).

Devera demonstrar o quadro atual de servidores envolvendo quadro anterior,
ingressos, desligamentos, quadro atual e percentuais de oscilacao.

GERACAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS / PASEP: Deverd permitir a
Instituicdo enviar o cadastro de funciondrios para o banco onde o mesmo enviara

um de retorno com o0s valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funcionarios em
folha.

MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD): - Secretaria da Receita
Previdenciaria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo
ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).
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MEDICINA DO TRABALHO: Rotina para administrar o AS0O (atestado de salde
ocupacional) no processo de admissdo, periédico e de desligamento, dispondo de
relatério de exames periédicos mensais efetuados e a efetuar. Emissdo do ASO em
formulario nos padrées das NRs peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doencas), médicos e outras
atividades especiais a servico da instituicdo.

Administragao dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungado que oriente sobre os EPI's necessérios, emitindo
recibo de entrega para retirada em almoxarifado.

Dispor de rotina de Agendamento Médico, indicando a data e hora de
consulta/atendimento para profissional previamente cadastrado.

ATIVIDADE PREPONDERANTE: Para fins de apuracdo da aliquota correta para
indicacdo do RAT, o sistema devera dispor de rotina que faca a andlise dos locais e
volume de servidores por atividade definindo a atividade preponderante de que
trata as instru¢des Normativas da Receita Federal do Brasil e MPAS.

Devera dispor de recurso para extragdo de relatério contendo as classificacdes com
o volume de mao de obra ocupada e percentuais na composicdo do quadro
municipal.

MOVIMENTO MENSAL:

ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO: Os periodos aquisitivos de férias e
licenca prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a
programagéo das férias / licenca prémio para concessac em data pré-estipulada,
com a emissao da notificagdo, emissdo de recibo, que no ato do processamento faz
simultdnea e automaticamente os lancamentos de atualizacdes nos cadastros,
inclusive para o0 movimento mensal,
Calculo para 1(um) funcionario, ou para vérios funciondrios programados no mesmo
més,
As férias vencidas sdo programadas pelo usuario, estimando a data de concesséo,
que pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, se¢édo ou ainda por ordem
de férias vencidas por ordem cronolégica crescente de vencimento.
Na tela de programacao, a rotina deverd dispor de campo especifico para indicar o
fundamento legal da programacdo e concessdo de férias do servidor (Portaria ou
outro Ato Legal) permitindo consulta a quaiquer tempo.
Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

- Emissdo da relagéo bancéria

- Relagdo de férias programada por més de concesséo

~ Relagdo de férias vencidas ou ordern cronolbgica crescente e a vencer no

exercicio
- Emissado de aviso prévio e recibo
- Gerador de Crédito Bancério arquivo eletrdnico / para o Banco conveniado
com a administracao publica).
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- Resumo para empenho

- Por Perfodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacéo
- Sem Programacéo

- Vencidas / A Vencer a 30, 60, 90 ...... até 730 dias

Devera dispor de campo para insergao de informagdes nas colunas relativas aos
periodos aquisitivos e também na programacio e gozo.

RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO: Deverd emitir o termo de rescisio do
contrato de trabalho observada a PORTARIA N2 1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO
Ministério do Trabalho e Emprego e altera¢des posteriores, Portaria 1.057 DE 06 DE
JULHO DE 2012.

Deverg ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de
rescisao de contrato de trabalho, para celetista e estatutério, bem como Termo de
Rescisdo Oficial para homologacgdo na DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depésito fundiario na rescisdo, e automaticamente
0 seguro desemprego,

VALE TRANSPORTE: Devera propiciar recursos pra a administracdo do vale
transporte desde o cadastramento de empresas prestadoras de servicos e precos de
passagens inclusas e cadastro de servidor alocando a este as linhas que fard uso,
emissdo de recibo de entrega individual ou para todos, emissio de relatério
analitico de aquisicao, geracéo automatica do desconto limitado a 6% ou conforme
definido em legislacao.

PAGAMENTO A AUTONOMOS: Deverd administrar o0 pagamento a trabalhadores
autdénomos (pessoa fisica) que é cadastrado no sistema, quando da percepcéo de
remuneracao por servico prestado o sistema efetua o calculo automaticamente
efetuando os descontos previdencidrios e do I.LRenda na Fonte, emite o RPA de
pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informacdes para a SEFIP,
DIRF e Informe de Rendimentos.

ADIANTAMENTO QUINZENAL: Corresponde ao célculo automatico do adiantamento
quinzenal com base no salario e a critério do usudrio sobre outros rendimentos
percebidos no més anterior ou comuns ao vinculo empregaticio.
Condicbes fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda
ser digitado, com opcdo para més anterior ou més corrente.,
No processamento do célculo, deveréd efetuar automaticamente o desconto de
Pensdo Judicial.
Devera oferecer condi¢des para a emisséo de pelo menos os seguintes produtos:

- Folha de Adiantamento

- Relacdo bancéria (alfabética ou numérica)

- Recibos de pagamento

- Resumo para empenho

- Crédito Bancéario (Arquivo Eletrénico - CNAE 240 - para o Banco conveniado

com a Administracdo Pablica)
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ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS - MENSAL E 130. SALARIO:

Rotina que executada, localize servidores em que houve a concesséo do
adiantamento sem processamento do desconto na folha mensal, ou vice-versa, hé o
desconto sem a concessdo do adiantamento registrado em folha. Devera executar o
mesmo processo no Adiantamento de 130. Salario.

LIMITACAO DE VALORES: Deverd mediante parametrizaco, obrigatoriamente limitar
o calculo dos proventos dos servidores a remuneragdo do prefeito municipal,
deputado estadual, federal e outros pardmetros definidos em legislacdo pertinente,
com o respectivo relatdrio de valor creditado e a diferenca em funcdo da limitacao,
observados os aspectos legais da Lei 101 e Emenda Constitucional 41.
Devera propiciar a limitacdo processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.

- Apurando a reducao e inserindo em um Unico evento de desconto do

excesso verificado na rotina de calculo.

ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA
FONTE: Devera obrigatoriamente atualizar automaticamente o cadastro de
dependentes, administrando conforme critério da instituicdo o salario-familia para
14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato — mensal)

ADMINISTRACAO DE PLANOS DE SAUDE: Devera obrigatoriamente dispor de rotina
gue administre os vinculos dos servidores com Convénios Médicos gerenciando os
descontos em folha de pagamento para o titular e dependentes, executando o
desconto mensal automaticamente tomando por base a faixa etéria previamente
cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etaria .

O Fornecedor/credor deveréd estar cadastrado como fornecedor nc Sistema de
Administracac de Pessoal.

PROVENTOS E DESCONTOS FIXO0S: Consiste na digitagcdo ef/ou importagéo das
informacdes (proventos e descontos), permitindo ainda a extenséo dos eventos
(proventos e descontos) para varios meses ou anos facilitando substancialmente o
trabalho, visto que fica gravado internamente no sistema.
Devera permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informagdes como:

- Cédigo do funcionério

- Cédigo do evento

- Més inicial

- Més final

- Valor, horas, percentual ou ainda fragao

- Por evento para varios meses

- Por funcionario

- Automatico por evento

- Automdtico por Vinculo Empregaticio

- Automético por Secao

- Automatico por Funcdo
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- Importacéo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no
sistema automaticamente.

- As linhas de registro dos langamentos dever&o conter um espaco para o
registro do fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu
a execucao do lancamento, podendo ser consultado a qualquer tempo,
acessando a janela de registro.

- O acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deveréo
dispor de recurso para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o servidor
usuario estiver lotado, e ainda com permissdes especificas.

- Recepgdo de lancamentos de consignatarios via arquivo com importacéo
automatizada.
- Movimento de Plantdes
- Contribuicdo Outros Vinculos
- Atualizagao de valores langados anteriormente inclusive com a extens&o ou
supressao de perfodos.
- Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia ~ para servidores que possuem mais
de um cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um
anico calculo de imposto de renda e previdéncia social.

ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS: Administra executando registros financeiros
totalmente automatizados:
- Vale Refeicdo - Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o
Titular e seus Dependentes
- BOnus Supermercados ~ Célculo pré-definido baseado em rendimentos do
servidor.
- Assisténcia Médica - Calculo analisando tabela de dependentes.
- Vale Compras -~ Calculo pré-definido baseado em percentual informade pelo

usuario.

- Seguro de Vida - Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo
servidor

- Administracgio de Empréstimos - Préprio para a administracdo de

empréstimos obtidos junto a Instituicdes financeiras administrando o valor
total, quantidade de parcelas, parcelas pagas e saldo do débito.

- Calculo do valor consigndvel - Efetua calculo do valor consignédvel para
obtengéo de empréstimos bancarios, administracdo dos descontos e rotina
peculiar.

RRA - RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE: Dispor obrigatoriamente no
sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte de rendimentos
recebidos acumuladamente, conforme previsto nas Instrucbes Normativas 1127,
1145, 1170 e 1215 da Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratérios
€ Leis pertinentes ao calcule do Imposto de Renda nas circunstancias.

CALCULO DA FOLHA: O célculo deve ser feito utilizando as informag¢bes dos
cadastros institucionais e de funcionarios, e lancamentos digitados na opcdo de
proventos e descontos fixos do més.
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OBRIGATORIAMENTE devera estar preparado para a execucdo observando a
SEGREGACAO DE MASSA de que trata a Portaria MP5S n? 403/2008, separando
contabilmente os gastos com pessoal vinculados a RPPS em Grupos FINANCEIRO e
PREVIDENCIARIO, demonstrando contabilmente os repasses ao Fundo ou instituto,
gerando os empenhos de forma automética.

informando-se o més de referéncia, além do célculo mensal, devera exibir na tela as
outras opgdes de calculo conforme abaixo:

- Devera proporcionar o processamento para efetuar o célculo com teto
maximo de rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41

- Para uma diretoria

- Para um departamento

- Para uma secdo

- Para um vinculo empregaticio

- Para um funcionério

- Calculo de descontos previdencidrio e Imposto de Renda agrupando os
vencimentos do servidor com dois ou mais vinculos.

- Administrar muiltiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

- Consulta de recibos em tela com opgéo para qualquer més;

- Arotina devera buscar o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas
no sistema no periodo indicado e efetuar o célculo e desconto de forma
automatica, sem a necessidade de digitagdo da falta na janela de lancamento
do movimento.

- Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de rotina que
exiba em janela com cores diferenciadas os registros de movimentos que
divergiram dos valores registrados em movimento de més anterior.

- O Municipio absorve parte do pagamento dos aposentados, devendo dispor
de tabela de Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e
Assisténcia Social anualmente.

SIMULAGAO DE CALCULOS: Em gualquer uma das modalidades de célculos (Mensal,
Férias, Rescisdo, Adiantamento) deverd executar calculo simulado com projecéo
para meses futuros, ainda com acréscimos salariais ou reducdes para adaptar-se a
LEI 101,

SEFIP E ENCARGOS S0CIAIS:
Geracao SEFIP
Geracao SEFIP - obras executadas pela propria instituicdo com registro de CFl.
Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) s3o gerados por vinculo
empregaticio.
Geracdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento
e 5Secdo discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma
pratica especialmente para contabilizacdo.
Emissao das guias de recolhimente do INSS (GPS), podendo ser geral, por
diretoria, departamento e secio;
Relatorio Analitico de Encargos Sociais para empenho;
Relatério de admitidos e demitidos, gerador Arquivo Eletrdnico - CAGED
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Emissdo automética do GRRF - Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS. e
informagdes a previdéncia social, no desligamento do servidor.

CALCULOS ESPECIAIS: Devera gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de
abonos eventuais, independentemente do processo mensal normal.

RELATORIOS MENSAIS

Folha de Pagamento — completa e simplificada

Relatérios bancérios:

Relacdo bancéaria {(ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

Relacao de cheques emitidos por bancos

Relagdo de crédito bancario por diretoria, departamento e secdo

Crédito bancario gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo
bancéria.

Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no
nivel salarial, liquido a receber ou total de proventos.

Movimento calculado do més

Planilha para lancamentos

Proventos e descontos fixos

Vigéncia de proventos e descontos

Por eventos selecionados

Resumo para Empenho analitico (Eventos)

Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentdrias e extra-
orcamentarias, anulacbes e encargos)

Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo

Resumo prévio do empenho por ficha de dotagédo e elemento de despesa
Resumo das Receitas e Consignacoes em Folha observados os critérios
AUDESP.

Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por
fornecedor/credor.

Resumo da planilha dos lancamentos para conferéncia

Relatério de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.
Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003
Relatério de Evolucao de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel
Administrativo Mensal.

Devera propiciar que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF
(folha de pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressao
futura.

CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAO PAULO: Devera obrigatoriamente contemplar a geracdo dos arquivos e
relatdrios respectivos para emissdo dos empenhos de forma automética a nivel de
sub-elementc da despesa observando a Tabela de Escrituracdo Contabil do AUDESP
- Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

Na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orcamentarios deverdo
estar vinculados a categoria econdmica que envolve o cddigo da despesa corrente,
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grupo, Modalidade da Aplicacdo, Elemento da Despesa e Sub-Elemento da Despesa,
na execucao do calculo o sistema deverd classificar contabilmente todas as
despesas orcamentdrias e extra orcamentarias deduzindo anulacdes com resultado
final j& alocado a dotagdo orgamentaria e valor definido para emissdo do Empenho
da Despesa com fornecedor previamente definido. As despesas deverdo ser
geradas em relatérios e arquivos separadamente por regime previdencidrio (RGPS e
RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN.

Devera ainda dispor de recurso para separacdo dos arquivos e relatérios financeiros,
observada a SEGREGACAO DE MASSA (GRUPO FINANCEIRO e GRUPO
PREVIDENCIARIO),

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Rotina que gere Relatdrio Financeiro
Mensal contendo toda a movimentacao o volume das despesas orcamentdrias
envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal,
FGTS e outros, despesas extra orgamentdrias classificados a nivel de sub-elemento
da despesa e alocados nas respectivas fichas de dotacdo definidas na LOA,
deducbes como receitas orcamentarias, extra orcamentérias, anulactes, resultado
liquido e composigao bancéria dos valores a serem pagos.

Emitir relatério estatistico da evolugdo das despesas mensalmente por evento e
periodo selecionado.

Emitir extrato anual por evento selecionado.

PREVISAO DE GASTOS COM PESSOAL EM EXERCICIO FUTURO: Emitir Relatério de
Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos bem
como encargos sociais no més da geracéo.

Indicando os meses de reajuste salarial, época de pagamento de adiantamento e
13o0.salério, aliquotas de encargo patronal envolvendo do RGPS, RPPS, FGTS,
percentual do abonos de férias, 140.5aldrio, a rotina devera fornecer a previsdo dos
gastos tomando por base periodo previamente definido, dados financeiros para a
elaboragdo da LOA,

Nota: Mediante parametrizacdo, serao indicadas as aliquotas dos Encargos Sociais,
Abono Constitucional de Férias, FGTS, previsdes de reajustes salariais nos meses
previstos, definicao dos meses em que ocorrerao pagamentos de 132.Salério,
automaticamente a rotina gerard um Relatério exibindo a Previsdo dos Gastos com
Pessoal da Entidade em exercicio vindouro.

PROVISAO DE FERIAS, 130. SALARIO E LICENGA PREMIO: O sistema deverd gerar
relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 130, Salério e Licenca Prémio
mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacdo conforme
MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatério para geracdo da Provisdo Inicial, que exiba o
volume da divida sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Devera dispor de recurso obrigatério para geracdo da Provisdo no Encerramento do
Exercicio, exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no
encerramento do Exercicio.
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Fornecer relatérios analiticos e sintéticos da composicdo dos valores gerados,
devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.
Analitico: Devera conter as seguintes informacdes
Separacéo por Regime Previdenciario (RGPS e RPPS)
Dever&o ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)
¢ ldentificagdo do Servidor:
Provisao de Férias, 132, Salario e Licenca Premio (Emissdo separadamente)
Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)
132, Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS)
Saldo Anterior
Provisao do Més
Baixa do Més
Saldo Final
Nota: O terco constitucional de férias devera ser demonstrado separadamente.
» Resumo: Devera dispor das seguintes informacées;
e Saldo Anterior
» Valores a serem apropriados no més
* Valores a serem baixados no més por pagamento extingdo do direito ou outro
evento
+ Saldo Final do Més

GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Deverd ser dotado de recursos para a
emissao de gréficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras,
area e outros.

GERADOR DE RELATORIOS: Devera ser dotado de recursos que permita a geracdo
de relatérios apds a execugdo de selecdo de tabela ou parte dela inserindo ainda
uma série de critérios desejados pelo préprio usuério, imprimindo o relatério ou
podendo ser exportado para o EXCEL ou ARQUIVO TXT.

GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS: Devera propiciar a geracfo de etiqueta na
medida desejada com os dados indicados pelo usudrio, podendo ser impressa em
formularios especiais.

ROTINAS ANUAIS: Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a
movimenta¢do do exercicio, especialmente as informacdes destinadas ao
cumprimento das obrigagfes legais, ou seja:

- 132 Salario - Célculo do adiantamento, bem comao da parcela final acrescendo-
Ilhes as integracdes (horas extras, gratificacfes, adicionais), a critério do
usuario os valores poderdo ser digitados, podendo ser pagos no més de
aniversario em folha ou recibo.

- 132 Saldrio no més de aniversaric do servidor podendo ser a titulo de
Adiantamento ou Completo, quando necessario e a critério da instituicdo.
Devera proporcionar o célculo para o 132 Saldrio pelo menos por: 13° Salério -

Médias; 132 Saldrio - Més anterior, e 132 Salério (sem médias)
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Emitir os recibos de pagamento, relacdo bancéria, enfim tudo que foi disposto nos
relatdrios da folha de pagamento.

FICHA FINANCEIRA: Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento
anual, com opgao para tela ou impressora.

INFORME DE RENDIMENTOS: Buscando valores nos bancos de dados préprios para o
fim de emitir em ordem sequencial ou individualmente os informes de rendimentos
adaptados a legislacdo do LR, podendo ser gerados os acumulados por regime de
caixa ou regime de competéncia.

Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica municipal
observando parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

RAIS: Gerar automaticamente com emissdo de Arquivo Eletrbnico e respectivo
protocolo para envio a CEF ou 6érgéo arrecadador. DispSe ainda o programa de
Analisador que confere a integridade dos dados contidos no arquivo eietrénico,
relatério para conferéncia de valores e tela para as devidas alteracges.

DIRF: Gerar automaticamente com emisséo de arquivo para importacdo no PGD ao
Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos
dados contidos no arquivo eletrénico conforme layout SRF , os acumulados podem
ser gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.
Devers obrigatoriamente dispor de recurso para:

- Anadlise de detathes da geracho como;

- Falta de CPF no cadastro

- Base de Calculo divergente

- Divergéncia no |.R.Retido

- Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

- Dependentes cadastrados em duplicidade

- Servidores com movimento posterior a data de desligamento
Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

- Portador de Moléstia Grave
- Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio
descontado & maior.

AUDITORIA INTERNA - CONTROLE INTERNO - apoio: Sistema deverd dispor de
recurso que permita através de selegdo efetuada por servidor devidamente
credenciado atraveés de senha, filtrar execucdes de operacdes de insercéo, alteracio
e dele¢cdo de dados por servidores no curso de periodo a ser determinado na
selecao, identificando usuério, data e tipo de procedimento, em relatério que podera
ser impresso.

OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:

Obrigatoriamente dispor da rotina para emissdo de extratos individualizados -
Portaria MPAS 4992/99, com opcéo de disponibilizacdo na WEB.

Obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicdes ao MPAS
— Portaria 4992/99;
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Controle de servidores afastados pela pericia médica;
Comunicado de Resultado de Exames Médicos;
Deverd emitir obrigatoriamente CTC -E o documento que contém o tempo de
contribuicdo (antigo tempo de servigo) exercido no Ente Municipal, para
comprovacao junto a outro 6rgéo publico (RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua
aposentadoria. Referéncia: Portaria MPS n? 154/2008.
Documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as atividades
publica e privada, tempo de contribuicdo, perfodo que falta para sua aposentadoria.
Obrigatoriamente dispor de recurso para simula¢do do cdlculo de Aposentadoria
observando os critérios constantes do Artigo 40 da Constituicdo Federal e Emendas,
envolvendo:

* Apontamento do Ternpo de Servico
Apontamento do Tempo de Contribuicao
Tempo de Servico Plablico
Tempo de Carreira
Tempo de Cargo
Idade em relacao ao quesito
Célculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com
saldrios de contribuicdo devidamente corrigidos, observada a tabela mensal
do MPS.

SIPREVY - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica - Minimo Verséo 2.04.01.
Deverélobrigatoriamente dispor da rotina de geragao de todos os arguivos:

« Orgao ‘

» Aliquota

e Cargo

e Carreira

» Servidor

*» Dependentes

+ Pensionistas

» Funcdo Gratificada

¢ Beneficio Servidor

* Beneficio Pensionistas

» Histérico Financeiro

« Vinculo Funcional RGPS

* Vinculo Funcional RPPS

¢« Tempo sem Contribuicao RGPS

* Tempo sem Contribuicdo RPPS

« Tempo de Contribuicao RGPS

» Tempo de Contribuicdo Outro RPPS
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RELATORIOS DA TRANSPARENCIA - Sistema obrigatoriamente deve dispor de
recurso para geragao de Relatério da Transparéncia da Folha de Pagamentc em
formato PDF para disponibilizacdo em site, O médulo ou rotina deverd oferecer
opgao de se efetuar a selecdo de campos peculiares a transparéncia para posterior
geracdo de relatdrio, inclusive com adigdo de verbas em campos especificos
podendo compor por exemplo o volume de vencimentos, descontos legais e outros
blocos com somatérias de verbas a se definir no momento da geracéo.

E - SOCIAL

Deveré dispor obrigatoriamente da rotina de Qualificacdo Cadastral, tanto rotina de
envio como a rotina de retorno, devera estar apto a gerar em XML os relatérios a
sequir:

1000 - Informagdes do Empregador

1005 - Tabela de Estabelecimentos

1010 - Tabela de Rubricas

1020 - Tabela de Lotagdes Tributarias

1030 - Tabela de Cargos/Empregos Ptbiicos

1035 - Tabela de Carreiras Piblicas

1040 - Tabela de Func¢des/Cargos em Comissdo

1050 - Tabela de Horarios/turnos de Trabatho

1060 - Tabela de Ambientes de Trabalho

1070 - Tabela de Processos Administrativos/judiciais

2200 - Cadastramento Inicial de Vinculo e Admissao/Ingresso do Trabalhador

2205 - Alteracdo de dados do Trabalhador

2206 - Alteracdo de Contrato de Trabalho

2210 - Comunicacao de Acidente do Trabalho

Nota - E - SOCIAL: Embora estando suspenso os envios de informagées envolvendo
os Grgaos publicas municipais, o concorrente devera demonstrar estar preparando
as rotinas de cumprimento das obrigagdes, conforme acima. Exibir especialmente a
rotina para atualizacéo das verbas para adaptar-se as rubricas do E - Social,
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As janelas do Sistema deverao estar vinculadas a um Help do Sistema, gue orientara
0 usuério sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.

O sistema supramencionado devera proporcionar gerenciamento completo dos
dados referentes as Compras, Licitacfes e Contratos. Deverd estar preparado para
atender toda legislacdo que norteie as atividades relacionadas ao sistema, com
destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006, 147/2014, bem como
atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo. E de suma importancia que o sistema possibilite a integracéo
com 0s médulos de Contabilidade, Almoxarifado e Patriménio.

REQUISITOS MINIMOS DE PARAMETRIZACAO

O sistema deverd possibilitar que os itens e os servicos a serem cadastrados
possuam codificacao, atendendo os niveis de composicdo necessarios, de modo que
seja possivel atribuir classificacdo de acordo com o elemento e subelemento em
total conformidade com a Contabilidade, auxiliando na confeccdo do empenho e
evitando qualquer tipo de classificacdo manual.

CONDIGCOES DE CADASTRAMENTO:
O sistema deverd possuir 0s seguintes cadastros:

* Grupos de Produtos: deverd permitir que os grupos sejam cadastrados com a
devida vinculagdo contébil, permitindo o uso comum do cadastro pelo
Almoxarifado;

* Subgrupos de Produtos: deveréd permitir que os subgrupos sejam cadastrados
com a devida vinculagdo contabil, permitindo o uso comum do cadastro peio
Almoxarifado;

» Centros de Custo: deverd possuir cadastro dos centros de custo da
Administracdo para a vincula¢do das informacdes, em seus devidos processos
licitatérios;

» Produtos e Servigos: deverd permitir o cadastramento dos itens necessérios,
permitindo a distin¢o entre produtos, bens permanentes e servicos, de modo
que seja possivel aproveitar o mesmo cadastro no sistema de Almoxarifado.
Deverd apos o cadastro ter a opcdo de emitir a relacdo instantinea ainda em
tela dos produtos ja cadastrados;

« Orgdo: deverd permitir o cadastramento dos Orgéos necessarios;

* Unidade Orcamentéria: deverd permitir o cadastramento de toda e gualquer
unidade orcamentéria necessaria, e quando houver integracdo com a
contabilidade, permitir a importacdo dos dados;

» Fichas Contébeis: deverd permitir o cadastramento das fichas contibeis, de
modo que a cada novo exercicio haja a possibilidade de cadastrar as novas
fichas, e quando houver integracdo com o médulo contdbil, permitir a
importacdo das fichas em tempo real, podendo ser atualizadas a qualquer
momento, sem a necessidade de lancamento manual;

» Destinatarios: deverd permitir o cadastro de destinatarios.
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DO CADASTRO DE FORNECEDORES
O sistema deverd proporcionar o cadastro de fornecedores, com os seguintes
recursos:

¢ Devera ter a possibilidade de integracdo com Contabilidade, Almoxarifado e
Patriménio, de modo que o fornecedor que for cadastrado no sistema de
Compras, seja também cadastrado nos outros sistemas mencionados
automaticamente;

» Devera proporcionar o cadastro dos sécios da empresa, com opcéo de
habilita-lo para assinatura de contratos;

» Devera possibilitar a vinculagdo dos respectivos grupos, subgrupos e
produtos, aos quais, os fornecedores estdo aptos a fornecer ao Contratante;
Deverd disponibilizar campos para o cadastramento dos dados dos Sécios
(nome, CPF, qualificagdo e e-mail) e campo de observacdo (com um minimo
de 5 linhas). O sistema devera dispor também de recurso que possibilite a
digitalizacao de documentos entregues pelos fornecedores & Administracio;

» Devera dispor de Indicadores de Avalicdo Econémico para atendimento das
empresas com as seguintes situagbes: Ltda, Optante Simples, Micro Empresa
e Lucro Presumido.

» Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportacdo de planilha de
cadastro, através da internet (WEB - ou qualquer meio magnético), a qual o
fornecedor interessado em ter seu registro na entidade o preencha e envia
para a instituicdo que importa e efetua o registro automaticamente.

* Deverd permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e seu
respectivo CNAE

« Deveré permitir o cadastro de localidade das empresas definindo se a mesma
é local, regional ou nenhum obedecendo a Lei 147 de 2014.

DAS COMISSOES DE LICITACAO

O sistema devera permitir o cadastramento dos integrantes das comissées,
contendo no minimo as seguintes informagdes , CPF , Nome, Cargo , Natureza do
Cargo e situacao atual.

O sistema devera permitir o cadastramento das comissées de licitacdo para que
futuramente sejam vinculados os integrantes de cada comissdo de acordo com suas
respectivas designacodes.

RESPONSAVEIS

O sistema devera permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medicées,
havendo integracdo entres os médulos de compras e almoxarifado, 0 mesmo devers
refletir em ambos para que ndc haja had necessidade de redigitardo, esta
funcionalidade se faz necesséria para atendimento da Fase IV quanto a sua
execucao.

DAS MODALIDADES DE LICITACOES
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O sistema deverd contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na
Lei 8.666 de 1993, obedecendoc aos limites minimos e méximos de cada
modalidade, bem como o Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002.

DA REQUISICAO DE COMPRAS

O sistema devera possibilitar a geracdo de requisicbes de compras com
possibilidade de vinculacdo a qualquer procedimento licitatério ou procedimento de
compra, de modo que a vinculacdo preserve todas as informacdes contidas na
requisi¢do, evitando a redigitacdo na emissdo dos pedidos de compras/ autorizacbes
de fornecimento;

Devera permitir anexar o diretério de documentos/pastas em tela para efeito de
consulta, assim evidenciar e facilitar o acesso a documentacao desejada;

Deverd exibir os tramites da requisicdo e seu status atualizado, além de permitir a
inser¢ao de informacdes em tempo real para consulta dos usuarios do sistema.
Devera permitir consulta simplificada de requisicbes, tendo como filtro as opcdes
por produto, processo, ou unidade orcamentaria, permitindo ainda, informar o
periodo referente a consulta.

DA REQUISICAO DE COMPRAS NA WEB

O sistema deverda disponibilizar um meio de elaborar requisicées onde o usuério,
previamente cadastrado, possa acessar e gerar as requisicbes de seu respectivo
setor. Apés a elaboragdo, a referida requisicdo deverd estar disponivel para
vinculacdo, em tempo real, aos devidos processos de compras e procedimentos
licitatérios.

COTACAO DE PRECOS

O sistema deverd dispor de rotina que permita a abertura de cotacdo de precos,
com a possibilidade de vincular as requisicdes de compras ja elaboradas, quantos
fornecedores forem necessérios para emissdo da Carta Proposta de Cotacdo. Ao
selecionar o Fornecedor, ¢ sistema devera contar com o recurso de ter o cadastro de
fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer,
podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

Apos a escolha dos fornecedores, o sistema devera dispor de emissdo de Carta
Proposta de Licitacdo, com os dados cadastrais dos escolhidos.

O sistema devera proporcionar a exportacac e importacio das propostas comerciais
atraves de arquivo digital, de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do
operador do sistema, do contrario, deverd permitir a digitacdo manual pelo préprio
operador do sistema.

Apbs a recepcéo ou digitacdo das propostas, o sistema deverd dispor de Mapa
Demonstrativo que possa expor todos os dados financeiros referentes as propostas.
Constatados os valores das propostas, o sistema devera possibilitar a vinculacdo da
cotacdo de precos a gualquer uma das modalidades previstas no art. 22 da Lei
8.666/1993, ou ao Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002.

Nas hipbteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, o sistema devera
possibilitar, ap6s a recepgao ou digitacdo das propostas, o julgamento imediato das
propostas pelo operador do sistema.
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O sistema deverd fazer toda verificagdo referente &s alteracdes da Lei
Complementar 147/2014.

DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE

O sistema deverd possibilitar a emisséo dos pedidos de compras/autorizaces de
fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos
itens cadastrados, permitindo maior controle nas licitacdes dispensadas ou
dispensaveis, de modo gue atenda as exigéncias referentes aos valores impostos
pela Lei 8.666/1993,

MODALIDADE CONVITE

O sistema deverd permitir que o processo licitatério para abertura de Carta Convite
se inicie com a vinculacdo da requisicdo de compras, ou com a vinculacdo da
cotacdo de precos previamente elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo
para a contabilidade e autorizagdo para abertura de licitacso.

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitacdo competente que
participara do julgamento do certame licitatério.

A vinculagdo da devida requisicdo ou cotagdo de precos, deverd impedir a
redigitacdo de todos os itens que integram o procedimento.

Como se trata de modalidade licitatéria com limite de R$ 176.000,00 (cento e
setenta e seis mil reais), o sistema deverd contemplar o disposto na Lei
Complementar 147/2014 referente & exclusividade para empresas de pequeno
porte.

O sistema s6 poderd permitir a vinculacdo de fornecedores previamente
cadastrados por esta Administracdo.

Como decorréncia do processo, o sistema deverd emitir a Carta Convite para
preenchimento da proposta do licitante com seus dados cadastrais, se necessario, o
sistema deverd gerar arquivo digital que permita a exportacdo dos itens, e
importagdo dos valores digitados pelo licitante. :

Apos a abertura das propostas e ndo havendo manifestacdo dos participantes em
interpor recursos, o sistema devera permitir a emissdo do Termo de Rendncia. Apés
a recepcdo das propostas e a digitagdo ou importacdo dos valores, o sistema deveré
possibilitar a emissdo dos mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando 0s menores precos.

Caso haja interposicao de recursos contra a licitacdo em questéo, o sistema dever
propiciar o registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de
desclassificacado de algum fornecedor, o sistema devera possibilitar a realizacdo do
ato, de forma que possibilite a devida justificacdo dos motivos pelos quais levaram a
desclassificacao, impossibilitando a escolha do mesmo como vencedor do certame.
Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracio, o sistema deverd
permitir a emiss&o do parecer da comissédo de licitacdo, emissdo da Adjudicacdo e
Homologacgado, e capa de processo de licitagéo com os dados pertinentes a efa. Por
fim, devera permitira também, a emissdo do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacdes
de fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitacao.
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TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8,666 de 1993,
inclusive com o resumo para a publicagao com emisséo do edltal para mural e
respectivos recibos.

Partindo das requisicOes de compras ou das cotagdes de precos, o sistema deverd
carregar todos os itens previamente digitados, evitando redigitacdo.

O sistema sé podera permitir a vinculagdo de fornecedores previamente
cadastrados por esta Administracédo.

O sistema devera permitir a vinculago da Comissdo de Licitagdo competente que
participard do julgamento do certame licitatério.

A exemplo dos convites, apdés a recepcdo das propostas, o sistema devera
possibilitar a emisséo dos mapas demonstrativos sintéticos, analfticos por item e
comparativos, com pré selegao por menor preco total e por itens.

Se houver necessidade, o sistema deverd permitir a desclassificacdo de itens
especificos para qualquer fornecedor, ou, até mesmo, a desclassificagdo de um ou
mais fornecedores, de modo que possibilite justificar todo e qualquer motivo que
leve a Comissdo de Licitacdo a tomar essa decisio.

Apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, o sistema deverd
permitir a emissdo do parecer da comissdo de licitacdo, emissao da Adjudicacéo e
Homologacédo, e capa de processo de licitacdo com os dados pertinentes a ela. Por
fim, deverd permitira também, a emissao do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacdes
de fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da
licitacdo.

ADITAMENTO
O sistema devera permitir a realizacdo da rotina de Aditamento, nas formas por
prazo, quantidade e valor, como disciplina a Lei 8.666/1993,

CONTROLE DE REGISTROS DE PRECOS

O sistema devera fornecer gerenciamento de Ata de Registro de Precos, com filtros
por nimero e ano de Ata, por nimero e ano de licitagdo, e também, consulta por
produto através de seu cddigo de cadastro no sistema. O sistema deverd ainda,
permitir emissado de relatério que contenha todos os dados referentes a Ata de
Registro de Pregos, tais como: dados da licitacdo a qual ele esta vinculada, dados do
fornecedor vinculado a ata, e todos os produtos pertinentes a ela.

PREGAO (FORMATO PRESENCIAL)

O sistema devera criar a licitacdo a partir das requisicoes de compras ou cotacéo de
precos, de modo que transporte todos os itens previamente relacionados no
sistema.

Nos casos em que houver necessidade, o sistema devera permitir a cotizacdo de
materiais/bens de natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar
147/2014.

O sistema devera permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitacdo, com possibilidade
de informar a cada membro da comissao, sua respectiva atribui¢do no Pregéo
Presencial.
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O sistema deverd possibilitar a emisséo de Edital para fixacdo em mural desta
Administracao.

O sistema deverd emitir arquivo digital com a exportagdo de todos os itens, com
suas respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes. No dia da
sessao, o sistema devera fazer a importacdo das propostas digitadas pelos
fornecedores.

Apéds a digitacdo ou importacdo das propostas, o sistema deverd apresentar a pré-
classificagdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos
necessarios, que tiverem proposta até 10% {dez por cento) maior em relacdo a
melhor proposta, contemplando disposto na Lei 10.520/2002.

Apos a pré-classificacdo, o sistema deverd possibilitar a informacéo de intervalo de
lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impeca qualquer lance com
intervalo menor em relacdo ao j& atribuido.

Durante a etapa de lances, o sistema deverd possibilitar o declinio do licitante, de
modo que apresente mensagem de alerta para confirmacdo do operador do sistema.
Devera permitir também, opcdes para desertar itens que por algum motivo néo
possam ser Adjudicados ou Homologados.

O sistema devera contemplar a Lei Complementar 123/2006, que disciplina o
empate técnico entre licitantes de pequeno porte, e licitantes de grande porte,
dando preferéncia aos licitantes que a lei contempla. Devera ainda, apresentar em
destaque todos os licitantes contemplados por este dispositivo legal.

O sistema deverd proporcionar negociagdo entre esta Administracdo e o licitante, ou
0s licitantes vencedores do certame licitatério.

5e houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente classificado em
primeiro, o sistema deverd possibilitar justificar os motivos pelos quais o licitante
fora desclassificado, e, automaticamente, trazer o 29 (segundo) colocado para
negociagao.

O sistema deveré dispor de recurso que permita registrar em Ata de Sessdo Publica,
toda e qualquer ocorréncia que aconteceu no certame licitatério.

O sistema deveréd proporcionar a emissdo dos pedidos de compras/autorizacdes de
fornecimento, para futuros controles da Administracao.

O sistema deverd permitir a devida vinculacdo da licitacdo as Atas de Registro de
Precos e Contratos.

PREGAO (Formato Eletrénico)

O sistema deverd permitir que pregdes eletrbnicos realizados em sites oficiais,
sejam registrados sem qualquer prejuizo de informacdes.

O sistema devera permitir a vinculagado da Comisséo de Licitacdo, com possibilidade
de informar a cada membro da comisséo, sua respectiva atribuicdo no Pregdo
Eletrénico.

O sistema deverd permitir a cotizacdo dos itens (cota principal e cota reserva), da
licitagao, para contemplar o disposto na Lei 147/2014.

Ao registrar os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, o
sistema devera permitir a vinculacdo da licitacdo as Atas de Registros de Precos e
Contratos pertinentes a Administracéo.
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O sistema devera permitir a geracéo dos pedidos de compras/autorizacbes de
fornecimento pela Administracdo, para o devido gerenciamento de suas
informacdes.

GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

O sistema de compras devera também gerenciar os contratos e permitir e
disponibilizar os seguintes dados:

Cadastro dos Contratos:

Ndmero/ano do contrato;

Data de Assinatura;

Objeto do Contrato;

Razdo Social da empresa contratada;

Género Contratual;

Situacao do Contrato;

Inicio da Vigéncia;

Data de Vencimento;

NUmero do Processo;

Valor total do contrato;

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;

Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;
Identificar a dotacdo orcamentéria utilizada no contrato; e
Identificar os pagamentos j& efetuados no contrato.

Do prazo vigéncia contratual:

+ |dentificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;

* Data de assinatura do contrato;

» Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que
tem inicio de vigéncia a partir da data da sua assinatura); e

» Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que
tem inicio de vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de
servico expedida pelo administrador).

Do valor do contrato:
« identificar valor total contratado; e
» lIdentificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestacio de
servigos com valor mensal fixo).

Da alteracdo contratual:
+ Ndmero da licitacdo a ser editada; Finalidade do aditamento: e
« Valor do aditamento;

Dos relatérios dos contratos:
¢ Relatério geral de contratos;
» Rol dos contratos;
¢ Pagamentos efetuados no perfodo;
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* Contratos por situagdo Andlise de vencimentos; e
» Contratos por fornecedor.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

O sistema deverd disponibilizar documentos em PDF, para que o sistema Contabil,
busgque estes dados e os transporte para o portal, com as informacdes de Licitacdes,
Contratos e Anexos.

FASE IV AUDESP

O sistema deverd atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, estando sujeito a atender as alteracdes
disciplinadas pelo TCE-SP.

O sistema devera dispor de recurso para armazenamento dos arquivos de extensio.
Xml, em diretdrio parametrizado de acordo com o setor responsavel.

O sistema deverd permitir as importagdes das informacbes das licitacbes e
contratos ja realizados pelo préprio sistema, de modo que evite a redigitagdo dos
itens e informacgdes previamente informadas nos devidos procedimentos.

O sistema deverd listar todas as licitagfes cadastradas no mdédulo de compras,
filtrando através da modalidade selecionada no Coletor Audesp, que transportard as
informacgdes de forma automética para o mesmo,

O sistema devera prever quais informagbes serdo necessarias de acordo com a
modalidade escolhida e o status da mesma como por exemplo: (Adjudicada,
Anulada, Fracassada e etc...) ndo havendo a necessidade de preenchimento
indevido.

O sistema devera importar as informacoes licitatérias automaticamente geradas no
sistema, referentes a obras efou servigos de engenharia, quando este for o objeto
da licitacao.

O sistema devera importar para o coletor de dados Audesp os contratos e ajustes
previamente lancados no sistema.

O sistema deverd permitir a importagdo das medicfes geradas no sistema de
licitagbes e compras, para ser transportada a execugdo contratual. Somente poderd
executar estas informagdes caso as fases anteriores ja tenham sidc enviadas ao
Coletor Audesp, como exemplo: (licitacdes e Contratos).

Gerar os arquivos de extensdo.xml, de acordo com os leiautes disponibilizados pelo
TCE - SP, para possibilitar a transmissdo de dados em lote, através do coletor de
dados Audesp - fase IV.

O sistema devera disponibilizar de gerador de arquivos na extenséo .xml para todas
as modalidades, termo aditivo, execu¢do contratual, pagamentos, contratos/ajustes
e Nota de Empenho. Executando um controle minimo de trés status, sdo eles:
Pendente de geracao, gerado e ndo enviado e enviado.

O sistema deverd contar com recursos que possibilitem o usudric reabrir o
preenchimento das informagbes durante o coletor, podendo ser utilizado apés
durante ou apés a finalizacdo das informacdes. Deverd possibilitar atualizar os
dados de preenchimento e posteriormente gerar o novo pacote para o coletor
Audesp. Apds o envio do esta informacdo ndo poderad ser mais atualizada.
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No momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do estado de S3o Paulo,
€aso 0 arquivo apresente, irregularidades o sistema devera dispor de recursos para
correcdo do rmesmo.

RELATORIOS
O sistema devera conter, pelo menos, 0s seguintes relatérios:

« Cadastrais: o sistema devera dispor de relatérios cadastrais, tais como fichas
contdbeis, unidade or¢camentéria, fornecedores, produtos, grupos de produtos
€ subgrupos de produtos;

o Fornecedores: o sistema devera dispor de relatoérios que contenham
informagdes sobre fornecedores, tais como relatério sintético dos
fornecedores cadastrados no sistema, fornecedores por produto, fornecedores
por grupo de produto e fornecedores por ramo de atividade; .

» Requisi¢des: o sistema deverad dispor de relatério que permita consultar as
requisicbes por nimero e ano, ou por unidade orcamentaria; _T

+ Pedidos de compras: o sistema deverd dispor de consultas aos pedidos, tais
como impressao de pedidos j& emitidos, saldo de pedides, pedidos
empenhados, pedidos cancelados e pedidos ndo empenhados;

e Cotacdo: o sistema deverd dispor de relatérios referentes a cotacao, tais
como carta proposta de cotacdo, mapa demonstrativo de cotacdo e
justificativa de dispensa de licitacdo;

¢ Licitacdo: o sistema devera dispor de relatdrios de licitacdo, tais como carta
proposta de licitacao, mapa demonstrativo de licitagdo, prévia de licitacdo,
licitacdes canceladas, saldo de itens licitados, adjudicacdo e homologacdo de
licitacdo;

» Pregao Presencial: o sistema devera dispor de relatérios para pregao
presencial, tais como ata de sessédo publica, mapa de lances do pregao, itens
do pregdo, saldo dos itens licitados, itens por fornecedor e comparativo de
pPrecos;

» Relatérios Auxiliares: o sistema deverd dispor de relatérios auxiliares, tais
como solicitacdo de saldo de dotagdo, autorizacdo de abertura de licitagdo,
edital para mural, anexo | de licitacdo, parecer de comissdo e termo de
rendncia.

+ Relatérios Gerenciais: o sistema deverd dispor de relatérios gerenciais, tais
como licitacdes realizadas no exercicio, licitagdes realizadas por modalidade,
compras por item, compras por forhecedor, compras por ficha contabil,
compras por modalidade e compras por periodo.

CONDICOES DE MANUTENCAO

Como requisitos minimos a manutencdo deve conter as seguintes opg¢des:
o Alteracdo de senha de acesso do usuario;
» (Cédpia de seguranca {Backup) completa do banco de dados do sistema;
+ Restauragao completa da cépia de seguranca.
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Este sistema deverd ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em
estoque, devendo possuir interligagdao com o sistema de patrimoénio disponibilizando
dados para incorporacdo de materiais descriminados como incorporaveis e ainda
possuir integragao com o sistema de compras e licitagdes.

Dos Requisitos de parametrizagao do sistema:

Possuindo elevado nivel de opcdes, deverd possibilitar a codificacdo dos itens de
estoque, no minimo com a composicdo do préprio cédigo de itens, e a forma de sua
utilizagdo, atendendo as necessidades de uso com maior ou menor grau de
especificacio.

Do Cadastro de Almoxarifado

O sistema devera permitir o cadastro de um ou mais almoxarifado afim de controlar
0 estoque por almoxarifado individual ou consolidado.

O sistema devera permitir movimentos com numeracdo automatica de documentos
sem a necessidade de informar na hora do consumo, podendo este ser
parametrizado por almoxarifado ou a interesse da administracao

Da Localizacdo de Materiais

O sistema devera permitir o cadastro das localizagBes dos materiais podendo estes
ser divididos em até trés niveis; Locais , Sublocais e Posicio, estd localizacio
deverd ser cadastrada e vinculada no(s) Almoxarifado(s) a ele(s) pertencentes.

AUDESP:

Ao cadastrar um Grupo de produto o sistema devera permitir neste momento a
vinculacdo de Conta Contébil e Conta Contabil de Movimento (AUDESP), permitir
ainda a identificacao se o grupo cadastrado trata-se de servico.

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de
estoque, fornecedores, localizagdo e posicdo de produtos, permitindo através da
integracdo com Compras/Licitacbes a utilizacdo dos cadastros comuns.

Controle dos Grupos:
Os grupos deverao ainda possuir divisao maior que permita a subdivisdo em
subgrupos, podendo este ter o seu tamanho do 1 até 999999999,

Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos
e financeiros, deverdo possuir informacbes que possibilitem agilizar suas futuras
movimentacdes tais como: Codigo do material, descricdo detalhada, unidade de
medida, estoque maximo, minimo, médio e atual, material ou servigo, se
inventaridvel ou patrimonidvel, custo atual, possibilitando a visualizagdo destas
informacdes na interface do sistema de Compras.
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O sistema deverad permitir a vinculagdo do cédigo de barras do material, para que
no momento da movimentacdo do item tanto na entrada como saida o mesmo
possa ser feito via leitor de cédigos de barras

Dos locais de entrega:

O sistema devera permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do
material, constantes nas requisicdes.

Deverd ainda permitir a definicdo de status para o centro de custo cadastrado de
Ativo ou Inativo.

Devera ainda permitir a definicdo de senha para cada centro de custo, para que no
momento da baixa o sistema solicite que o usuario que foi retirar o material insira a
senha do centro de custo e ainda controlar status para o centro de custo cadastrado
se 0 mesmo encontra-se Ativo ou Inativo.

Da requisicao de materiais (WEB);

O sistema deverd proporcionar ao usuario do aplicativo a criacdo de requisicbes de
materiais em ambiente Web. Onde as informacdes digitadas alimentem nosso banco
de dados em tempo real. Esta requisicdo Deverd possuir controle de seguranga,
para que somente o usuario devidamente cadastrado com as devidas permissdes a
ele atribuidas possa geré-las. Apds a criacdo da requisicdo na pagina da instituicdo,
o almoxarife devera receber simultaneamente em seu ambiente de trabalho a
requisicéo gerada, para efetuar as devidas movimentacdes e atender as solicitacdes
do setor requisitante.

Dos requisitos para a movimentacao de estoque:

Para um melhor desempenho e dinamicidade, o sistema deverd controlar as
permissdes dos usudrios, separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento.
Com relacdo aos materiais, o sistema devera proporcionar, quando de interesse da
entidade, no ato da movimentagdo, seu devido local de armazenamento. Em casos
de utilizacdo de local, sublocal e posicao.

Devera possuir mecanismos que possibilitemn efetuar no minimo, nos movimentos
de saida do estoque a leitura de cddigos de barra, controle de lotes, e emisséo de
nota de saida (Nota de saida apds término do lancamento, emissdo
automaticamente pelo sistema).

Em interface com o sistema de Compras, na movimentacéo de entrada de estoque,
ao informar um nimero de pedido de compra (Autorizacdo de Fornecimento), o
sisterna carregue automaticamente (itens, valores unitarios e totais), permitindo
recebimentes parciais de pedidos.

Se o usuario cometer qualquer erro na movimentacao, o sistema devera dispor de
recurso que permita o estorno da movimentacgéo que foi efetuada com gualguer tipo
de erro.

Movimentacdo de Consumo Direto:
Devera possuir o sistema, ferramenta de anulacdo ou cancelamento deste tipo de
movimento, para que a anulacao reflita nos relatérios do sistema.
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Consulta dos Produtos: deverao ser permitidos no minimo os seguintes tipos de
consultas:

Consulta a Estoque:

Visualizac&o do histérico da movimentacdo do produto, na sua forma sintética, por
almoxarifado e custo médio por periodo, valor financeiro das saidas, tendo como
base a informacgédo de ano, e a apresentacdo acumulada por més;

Consulta a Lotes de Materiais:
Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a
consulta desejada.

Consulta a Estoque por Localizagdo:
Ao informar o almoxarifado e produto o sistema devera mostrar a localizacdo e
quantidade do produto.

Consulta a Conta Corrente:

Permitir a visualiza¢do do histdricc da movimentacdo de um produte informado,
identificando sua entrada, saida e saldo, ordenando sua apresentacao por data de
movimentacao e tipo de movimento.

Consulta a demanda reprimida:

Deverd apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por
produto e apresentando a guantidade a atender e seu estoque no momento da
consuita;

Consulta a itens em Fase de Aquisicao:
Consulta por periodo dos itens que foram adquiridos (comprades), demonstrando
ainda as quantidades recebidas dos itens;

Consulta a itens sem Movimentacao:
Informando o periodo a ser consultado o sistema devera disponibilizar os itens que
nao sofreram movimentacéo durante o periodo informado;

Consulta a variacao do Estoque:
Visualizagéo dos produtos que se encontram em ponto de pedido, guantidade acima
do estoque méaximo, médio e minimo.

Dos relatérios minimos:

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, os seguintes relatérios ou
equivalentes: Cadastrais, Produtos, podendo ser impresso (Sintético) cédigo e
descri¢do, bem como (Analitico), catdlogo de produtos, e etiquetas com cddigo de
barra; Balancetes Mensais (Sintético e Analitico), Mensais Audesp (Sintético e
Analitico).

Estoque de Produtos, por estoques maximos, minimos e produto.
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Movimentacdo: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de
Consumo, Média de consumo simplificada e movimentacéo de estoque;

Relatério de Pedidos Entregue, Movimentagdo por Centro de Custo, Saldas por data
e requisicao.

Da manutenc¢do do sistema:

A manutengao deve ter pelo menos as seguintes opgoes:

Alteracéo de senha de acesso, copia de seguranca completa do banco de dados do
sistema {Backup), restauracdo completa da coépia de seguranca {restauracdo do
backup), manutenc¢do dos movimentos dentro do periodo corrente {possibilidade de
alteragao do centro de custo, nimero do documento e data de documento).

ESPECIFICACAO OPERACIONAL

Este sistema deverd ter por objetivo o controle da administracdo de bens, em
especial o sistema patrimonial, devendo possuir interligacdo com o sistema de
Contabilidade, disponibilizando dados para incorporacdo de materiais descriminados
COMoO incorporaveis.

PLANO DE CONTAS (AUDESP): Para o atendimento do AUDESP (Auditoria Eletrénica
do Tribunal de Contas do Estado de S&o0 Paulo), devera propiciar que seja emitido o
balancete ja classificado de acordo com as contas determinadas no plano de contas
AUDESP,

PARAMETRIZACAO: O patrimdnio deverd ser controlado por nimero de chapa,
possibilitandc o cadastramento individual/grupo dos bens com o desdobramento
que atenda as suas peculiaridades.

CADASTRO: O sistema devera fornecer condigdes minimas cadastrais, facilitando a
gestdo e controle desta Administracdo, com pelo menos 0s seguintes recursos:
Cadastro de Fornecedores (devendo possibilitar, através da integracdo com o
sistema de Compras e Licitagbes, a insercdo simultdnea do fornecedor cadastrado
no sistema de Contabilidade, ou seja, o fornecedor cadastrado no sistema de
Contabilidade devera ser cadastrado automaticamente no sistema de Patriménio);
Cadastro de Bens Patrimoniais;

Locais da Administracdo, e, se necessario, permitir o cadastramento de Sublocais;
Cadastro de Responséveis por Local, devendo ter a possibilidade de emitir relatério
que demonstre todos os bens que estfo sob a responsabilidade do (a) servidor (a);
Cadastro de Categorias de Bens;

Cadastro de Tipos de Bens, sendo obrigatéria a classificacdo com a respectiva Conta
Contabil AUDESP, devendo ainda ndo permitir qualquer movimentacao referente ao
Tipo de Bem sem que haja prévia classificacdo AUDESP,

Ainda no cadastro de Tipos de Bens, o sistema devera fornecer campos para
informar 0 % (percentual) Residual e Vida Util de cada Tipo de Bem, atendendo &s
normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);
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Tipos de Movimento, devendo possibilitar o cadastramento de todo e gualguer tipo
de movimento que seja indispensavel para a Administracao;

Motivos de Baixa, possibilitando o cadastramento de todos os motivos de baixa
cabiveis a Administracéo.

CONSULTA: Deverdo contar com consulta de forma rapida e dindmica de pelo menos
0s seguintes itens: Bens Patrimoniais; Conta Corrente; Resumo Bens Patrimoniais de
forma Geral por Local, Sub-Local, Fornecedor, Tipo de aquisicdo, Data de Aquisicdo,
Nota Fiscal.

MOVIMENTACAO: Na movimentacdo o sistema deverd controlar os bens como a
seguir exempilificado:

Bens em manutencao - Cadastramento de safda ou retorno de um bem para
conserto, possibilitando ainda a informacdo se é interna ou externa, informando
ainda o responsavel pela retirada do bem independentemente se for externa ou
interna.

Depreciacdo de Bens: o sistema deverd proporcionar ao usuério rotina que deprecie
automaticamente os bens respeitando as informacfes contidas no cadastro de Tipos
de Bens (% residual e vida util), desde que seja informado apenas a categoria, e o
tipo de bem, além de selecionar o evento contabil referente & depreciagéo. O
sistema nao poderd permitir que o mesmo bem seja depreciado duas vezes no
mesmo més;

Valorizagao ou Desvalorizacao de Bens Iméveis: o sistema deverd permitir valorizar
ou desvalorizar os bens imdveis, de acordo com as alteracdes que ele sofrer durante
o tempo.

Estorno de Movimentagao: se o usuario cometer gualquer erro na movimentagao, o
sistema deverd dispor de recurso que permita o estorno da movimentacdo que foi
efetuada com erro;

Aquisicdes e Incorporagdes: 0 sistema devera permitir o lancamento integrado com
os sistemas de Contabilidade e Compras/Licitacdes, de modo que ao informar o
namero e ano do pedido de compra/autorizacéo de fornecimento, efou nimero e
ano do empenho, o sistema de Patrimbnio importard todas as informacoes
referentes a movimentacado desejada.

Deverd permitir registrar o recebimento manual dos bens. Utilizando ou néo a
integracédo o sistema devera permitir o registro das aquisicées / incorporacées em
Grupos, ou seja, o lan¢gamento do bem com o mesmo descritivo porém em grandes
quantidades, para que assim ndo haja a necessidade da digitacdo repetitiva dos
bens.

Devera permitir a realizacdo de transferéncia do bem em grupo efou individual.
Inventario de Bens: o sistema deverd permitir a realizacdo de inventario de bens,
com a possibilidade de utilizar coletor de dados, de modo que o sistema gere um
arquivo com um conjunto de registros para o coletor, que coletard todas as
informacdes desejadas, e posteriormente o sistema deverd recepcionar todas as
informacdes coletadas, para a geragao do resultado de todo o processo.

O sistema devera ser compativel com o Coletor de Dados tipo “Pocket PC";
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Todas as movimentacbes que gerem impacto financeiro (aquisicdes/incorporactes,
baixas, inventérios, deprecia¢Ges, reavaliacbes, valorizacdes/desvalorizacées, e
reclassificagdes), deverdo refletir automaticamente no Balancete Mensal AUDESP.
Devera permitir o langamento da reavaliagdo do patriménio para que o bem possa
obter o valor atualizado de acordo com o praticado no mercado.

Deverad permitir a realizacdo da reclassificagdo contabil do bem quando houver a
necessidade de forma individual efou em grupo.

Devera permitir a realizagdo da baixa do bem em grupo e/ou individual

O sistema devera permitir a integracdo com o sistema Contébil para lancamento em
tempo real das movimentacbes (Entradas, Reclassificacbes, Depreciacdes,
Valoriza¢Ges, Inventarios e Baixas) realizadas pelo Patriménio, bem como
movimentacdes para Liguidacéo.

RELATORIOS: O sistema deverd emitir relatérios provenientes dos cadastros e
movimentagdes onde deverdo ser obtidos pelo menos os Seguintes demonstrativos:
Cadastrais: Locais dos bens, Ficha cadastral do bem, Bens por niimero de chapa, por
Grupo e Tipo, por Local, por Fornecedores, por Data de Garantia, Bens Baixados,
Bens por Processo, Bens Patrimoniais por Situacdo e Fornecedores.
Financeiros: Conta Corrente, Demonstrativo de Bens Patrimoniais, Termo de
Responsabilidade (ParciaifTotal), Termo de Transferéncia, Resumo dos Bens
Patrimoniais; Balancete Resumo AUDESP, inventario, Ficha de Avaliac8o;
Resultado de Inventdric e Inventdrio Fisico-Financeiro Bens Mobveis/Imdveis,
Depreciacao/Valorizacao por perfodo, categoria e tipos de bens.
O sistema deverd permitir a impressdo de etiquetas com cédigo de barras,
facilitando a leitura dos bens em levantamentos/finventéarios
Atendimento a futura adaptacdo ao MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA
AO SETOR PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO),
Portaria STN n? 664 de 30 de novembro de 2010, especificamente as:

v" NBC T 16.2 - PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS.

v NBC T 16.9 —~ DEPRECIACAO, AMORTIZACAO E EXAUSTAO.

v NBC T 16.10 - AVALIACAO E MENSURACAO DE ATIVOS E PASSIVOS EM

ENTIDADES DO SETOR PUBLICO.

Da manutencdo do sistema:

A manutencao deve ter pelo menos as seguintes opgdes:

Alteracdo de senha de acesso, cdpia de seguranca completa do banco de dados do
sistema (Backup), restauracdo completa da copia de segurancga (restauracdo do
backup).

Permitir o cadastro de marcas de veiculos contendo no minimo a possibilidade de
incluir a imagem da logomarca, o nome do fabricante e o modelo do veiculo.
Fornecedores: Permitir o cadastro de fornecedores, possibilitando diferenciar os
fornecedores de combustivel dos demais fornecedores, viabilizando uma consulta
mais rapida no momento do abastecimento.
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Permitir o cadastro de categorias de uso para os veiculos como, por exemplo:
utilitarios, passeio e carga.

Permitir o cadastro dos tipos de vefculos como, por exemplo: automéveis, vans,
dnibus, caminhdes.

O sistema deverd permitir o cadastro dos tipos de manutencdes as quais seréo
vinculadas nos veiculos, verificando se a mesma e preventiva ou corretiva ou
ambas, no caso de manutencdo preventiva o sistema devera controlar a autonomia
desta manutengéao

Permitir o cadastro de infragbes de trénsito com suas respectivas classificacdes com
as seguintes informagdes minimas: gravidade da infracdo, descricdo da infracdo,
valor da infracdo e pontos a serem lancados como punicédo na carteira do condutor
infrator,

Motorista: Permitir cadastrar os condutores, informando se é efetivo ou eventual,
himero do RG, CPF, data de nascimento, nimero de registro, categoria, data de
emissdo e vencimento da CNH.

Consumo Abastecimento - Externo: Permitir cadastro das despesas de
abastecimento, informando data, hora, nimero de autorizacfo/ano, tipo do
combustivel, km do veiculo no ato do abastecimento, horas de uso dependendo do
tipo do vefculo, prego do litro, quantidade de litros abastecidos, custo total do
abastecimento, nimero e tipo do documento utilizado para o abastecimento,
fornecedor, motorista, centro de custo. O sistema deverd informar a média dos
ultimos abastecimentos e o saldo disponivel no tanque usado.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas efou equipamentos com as seguintes
informagbes minimas: marca, modelo, combustivel utilizado, categoria de uso, tipo,
cor, nimerc do chassi, ano e modelo, quantidade de eixos, capacidade de
combustivel comportada pelo tanque, placa, nimero do RENAVAM,

Permitir a associagdo de veiculos, maquinas efou equipamentos as &areas
administrativas constantes do organograma da Administracdo as quais os mesmos
devem atender.

Permitir a localizagdo de veiculos, maquinas efou equipamentos constantes do
cadastro, no minimo, através de: modelo, cor, placa, data de aquisi¢do e tipo de
combustivel utilizado.

Possuir rotina de controle de acidentes onde sejam informados no minimo, veiculo,
motorista, boletim de ocorréncia, local, data e hora do sinistro.

Possuir rotina de controle de abastecimentos dos veiculos utilizados pela
Administragdo, no minimo nas seguintes modalidades: abastecimento em duas
etapas com emissao de autorizacdo de abastecimento e baixa do abastecimento em
momento posterior, ou abastecimento em uma etapa com autorizacdo e baixa
instantaneos.

Saida: Tela onde serd possivel executar a movimentacfio do veiculo com ndmero de
viagem automética, dados do vefculo, motorista, destino, responsivel pela
autorizacéo, solicitante, data e a hora da saida. Retorno: Permitir que o usuério
infforme o ndmero de viagem originado na salda e o sistema deverd
automaticamente carregar as informagdes preenchidas na tela de saida, preencher
os dados bésicos, e somente complementar com os dados pertinentes ao retorno.
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Realizacdo de Manutencao: Permitir a realizacdo das manutengbes seja ela
preventiva ou corretiva.

Possuir rotina de controle de viagens para os veiculos da frota onde seja possivel
informar, no minimo: placa do veiculo, motorista do veiculo, local de origem da
viagem, local de destino da viagem, data e hora da saida, data e hora da chegada,
quilometragens de saida e de chegada da viagem.

Permitir o controle de despesas de cada veiculo da frota e da frota como um todo,
no minimo quanto a: IPVA, licenciamento, seguro obrigatério, pedagios, multas,
sinistros e manutencdes.

Possuir rotina de controle de pneus, onde cada pneu devera ser identificado por um
cédigo Gnico e disposto em sua respectiva posicdo em relacdo ao veiculo {dianteiros
e traseiros, a esquerda ou a direita).

Lancamento de Combustivel: A entrada de combustivel devera conter os dados do
tanque, capacidade, namero da nota fiscal, fornecedor, saldo do tanque, e os
valores do combustivel.

Possuir tela de dados consolidada a partir da qual seja possivel visualizar registros
dos diversos veiculos cadastrados contendo, no minimo: situacdao do IPVA,
licenciamento, DPVAT, multas, manutencdes e controle de despesas.

Possuir relatério de gastos de combustivel por veiculo, por intervalos de data.
Possuir relatério de custos gerais de velculos, por intervalos de data.

Permitir consultar e gerar relatérios de multas recebidas por veiculo.

Agendamento de Manutencao: Permitir agendar manutengbes previamente
cadastradas como preventivas. :

Permitir a emissdo de relatério com o cadastro das CNH's dos motoristas
cadastrados visando controlar as datas de renovacao das carteiras de habilitacdo.
Permitir gerar relatério com o cadastro das manutencdes realizadas nos veiculos da
frota.

Permitir gerar relatério de viagem por veiculo e por motorista para controle de
viagens,

Permitir a emissdo de relatérios que demonstrem as despesas gerais de um dado
veiculo num intervalo de tempo desejado.

Relatérios de Viagem: deverd conter Guia para autorizacdo de saida de veiculos,
controle de trafego com data de saida e retorno, quilémetros percorridos, destino e
solicitante, relatdric contendo resumo das ocorréncias e valor das despesas,
formuldrio de requisicdo de pecas/servicos, custos de manutencio da frota -
comparativo, controle da bomba de combustivel e abastecimento por centro de
custo.

Permitir consultar e gerar relatérios das manutencbes realizadas relativas aos
veiculos que compdem a frota. ‘

A manutengao deve ter pelo menos as seguintes opcdes:

Alteracdo de senha de acesso, copia de seguranca completa do banco de dados do
sistema (Backup), restauracdo completa da cépia de seguranca (restauragdo do
backup).
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O sistema de Controle Interno deverd identificar e sugerir correcées pelo Controle
Interno, sobre procedimentos ou fatos ocorridos na entidade e que tenham uma
administragdo gerencial correta para a tomada de decisdes.

Possuir cadastros pré-estabelecidos de guesitos relacionados a diversas 4reas da
Administracdo para contribuir nas avaliacbes das diversas &reas setoriais da
Administracdo Publica, tais como: Gestdo Orcamentéria; Restos a Pagar; Direitos e
Haveres - Tesouraria; Controle Patrimonial e Alienagtes de Ativos; Despesas com
Pessoal; Compras, Licitacbes e Contratos Administrativos; Acesso as informacgbes e
Transparéncia das Contas Plblicas; Aplicacdo de Recursos préprios e Vinculados.
Devera gravar o cadastro de novos grupos por sistema, bem como para o sistema
Contébil, Compras, Patriménio, Gestdo de Pessoal, Administrativo e T.

Planejamento (PPA / LDO e L.OA);

Despesas Gerais;

Execucéo Orcamentaria;

Precatérios Judiciais;

Encargos Sociais;

Regime Préprio de Previdéncia Social;

Pessoal;

Transparéncia;

Tesouraria;

Enfoque Operacional;

Licitacbes e Contratos;

Patriménio;

Administrativo; e

Tecnologia da informacéo.

Quesitos e Rotinas Bésicas do Sistema de Controle Interno:

O questiondrioc com as informagdes de monitoramento {quesitos de respostas e
analise) devera ser previamente preenchido, podendo o usudrio complementar as
informacdes necessarias;

Possuir cadastro de usuérios;

Possuir no cadastro de usuarios, a restricdo para que outro usuario naoc tenha
acesso a resposta de outro;

Devera ter como opcdo parametrizar o sistema para cadastrar um Usuério Master
para visualizar todas as informacdes dadas por todos os usuarios;

Possuir permissdes de usuarios nas telas do sistema;

Possuir permissées especificas para definir acesso por departamento para todos os
usuarios, inclusive para usuério master;

Possuir Rotina de Backup pelo Sistema;

Possuir a periodicidade e abertura do periodo de andlise do relatorio de controle
interno. Entre os periodos Mensais, Bimestrais, Trimestrais, Quadrimestrais,
Semestrais e Anuais;

Possuir a opcao de filtrar no relatério as questées por perfodo;

Possuir controle dos relatérios de controle interno por perfodo e por Sistema,
podendo ser classificados em status: Concluidas, Nao Concluidas e Todas;

65

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Tel. (193543-3300 | Araras-SP | www.araras.sp.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

o F S TADO DE SAO PAULDO e

O sistema deverd conter a opcdo de incluir e gravar uma introdugdo e uma
conclusao das analises.

Possuir filtro no relatério do controle interno que traga somente as questbes
respondidas;

Possuir relatério do controle interno que traga informagao da data respondida;
Opcao de gerar relatério de introdugdo do Controle interno dentro do sistema;
Opcdo de gerar relatério de concluséo do Controle interno dentro do sistema;

Opcao de personalizar alterando os nomes nos menus Grupo e Subgrupo, conforme
necessidade do usuério;

Possuir a opcéo de selecédo de Grupo e Subgrupo na elaboracao do questionario;
Permitir ativar ou desativar a questdo de acordo com a necessidade do usuario;
Permitir excluir as questdes de acordo com a necessidade do usuério, desde gue
nao tenha respostas vinculadas;

Possuir a opcao de incluir o braséo do Municipio em qualguer formato imagem;
Possuir configuracdo de assinatura, funcdo e documento dos responsaveis pelos
dados inseridos da entidade parametrizados por usuario;

O sistema de Controle interno deveréd ter a opgao de importar automaticamente a
montagem do questionario para outro periodo, bem como importar as respostas
dadas no perfodo anterior;

Permitir a parametrizacdo do sistema que o usuario tem interesse de utilizar
conforme necessidade do Controle Interno;

Possuir a verificacdo de inconsisténcias, através de avisos, em todas as areas
pertinentes a area de atuacéo do controlador interno.

Possuir a opcdo de incluir novos questionarios de acordo com a necessidade da
Controlador;

Possuir a opcao de Concluir o Questionario por Sistema e Grupo;

Possuir a opcdo de Concluir o Periodo;

No item de resposta devera possuir campo de Relatério de Apoio. (Gerar relatorio
referente a questdo selecionada, para permitir melhor anélise da Controladoria);
Possuir a opcdo de incluir mais de um Relatério de Apoio por guestdo, para
direcionar melhor sua analise;

Possuir navegacao simplificada sobre os vérios assuntos definidos para respostas,
aos quesitos previamente cadastrados; Permitir a parametrizacdo dos gréficos da
contabilidade a serem utilizados como apoio nos relatdrios de controle;

Todos os Relatdrios deverdo ser gerados no minimo em extensao PDF.

Deverd conter relatérios das outras areas da administragdo objetivando a
independéncia do controlador:

Relatério da Lei de Responsabilidade Fiscal no layout dos “Demonstrativos”
publicados pelo Sistema Audesp:

Demonstrativos:

Demonstrativo de Apuragao das Despesas com Pessoal;

Demonstrativo do Relatério de Gestao Fiscal;

Demonstrativo da Divida Consolidada Liguida;

Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras Orgamentarias;

Demonstrativo de Restos a Pagar;

Demonstrativo da Alienagdo de Ativos e Aplicacao dos Recursos;

66

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Tel. 193543-3300 | Araras-SP | www.araras.sp.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

— ESTADO DE SAO PAULOD m—

Demonstrativo de Apuracdo do Cumprimento do Art, 42 da LRF.

Relatério Pertinentes do XML das informacgdes transmitidas ao Sistema Audesp, a
saber:

Relatorios:

Balancete Contas Contébil mensal isolado demonstrando o saldo total por conta
contéabil conforme Plano de Contas Audesp;

Relatério Contas Correntes Audesp isolado, com o0s critérios minimos de
individualizar por conta corrente

Audesp e selecionando conforme necessidade a conta contabil qgue a compdem;
Relatérios diversos da Execucdo Orcamentdria e Contabilidade:

Contabilidade

Despesas Empenhadas por Fonte de Recursos;

Relatério com informacdes da Execucgdo Financeira por Fontes de Recursos;

Relatérios de Planejamento, contendo informacdes do Plano Plurianual, Lei de

Diretrizes Orgamentarias e Lei Orcamentaria Anual com suas diversas alteragoes,
bem como as informacdes Cadastrais (Orgdos, Unidades Orgamentérias, Unidades
Executoras, Programas e Acdes);

Relatério com informacbes da Despesa por Funcéo e Destinacdo de Recurso;
Relatérios de Execucdo Orcamentdria do Municipio, nos moldes do Relatério
Resumido da Execucdo

Orgamentaria ~ RREO, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro
Nacional no Manual de Demonstrativos Fiscais (edicdo atualizada);

Relatdrios de Gestdo Fiscal do Municipio, nos moldes do “Relatério de Gest&o Fiscal
- RGF”, no formato do layout definido pela Secretaria do Tesouro Nacional no
Manual de Demonstrativos Fiscais-MDF (edicdo atualizada);

Relatério para acompanhamento da Ordem Cronoldgica de Pagamentos;

Balancete da Receita de forma analitica

Balancete da Despesa de forma analitica

Relatério de forma analitica de credores;

Informacgao do Razao das Contas Bancarias;

Saldos Disponiveis por Fonte de Recursos, com possibilidade de filtros por Conta
Contabil Audesp e tipo de contas;

Relatério com informacdes de periodicidade de adiantamento, com posicdo
concedido, em aberto baixados

Relatérios que permitam o acompanhamento e verificagdo dos Contratos, com seu
Resumo e Extrato;

Relatério com informacgdes gerais dos Ativos Nao Financeiros;

Relatério com informag8es Gerais dos Passivos Ndo Financeiros;

Relatdério com informacdes de Estogues com entradas, saidas e Saldo do
Almoxarifado;

Relatério com informacgdes de Bens Patrimoniais com suas entradas, saidas e Saldo
Patrimonial;

Relatdrio Geral de Depreciacdo, Amortizacéo e Exaustio;

Relatério de forma analitica da Depreciago;

Relatdrio Geral de Compensacao;

Relatdrio de forma analitica de compensacio;
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Relatério com informagdo da programacdo financeira de arrecadacdo da receita
Extra;

Relatério com informagdes de controle dos empenhos com filtros no minimo de
ficha, nimero de

Empenho e tipo de empenho;

Relatorio com informacdes dos Saldos dos Empenhos com opcéo de filtro por tipo de
empenho;

Relatdério com informagtes de empenhos por unidade orcamentéria / funcional
programatica;

Relatério com informacbes de despesa empenhada por destinacéo de recurso;
Relatério com informag¢des de despesa empenhada e paga por destinacio de
recurso;

Relatério com informacdes de despesa a pagar por credor:

Relatdrio com informaces de despesa a pagar por perfodo;

Relatério com informacdes de despesa a pagar por ficha;

Relatério com informacgdes de despesa a pagar por unidade orcamentéria;

Relatério com informacgdes despesa a pagar por vencimento;

Relatério com informagdes de saldo das dotagdes por unidade orgamentéria;
Relatério com informacotes de pagamentos por credor;

Relatério com informacgdes de Liquidacio (Publicacdo);

Relatério com informagdes de pagamentos por unidade orcamentéaria / funcional
programética;

Relatério com informacdes da Despesa de forma detalhada (Transparéncia Publica);
Relatdrio com informacdes do Percentual das Despesas em Relacdo aos Repasses
Recebidos;

Relatdrio com informacgdes comparativas da despesa Fixada / atualizada e realizada
por

Fungao/sub-funcéo;

Relatérios com Informacdes de Tesouraria:

Tesouraria

Boletim de Caixa

Relatdrio com informacdes resumida dos saldos bancérios:

Relatdric com informacbes analiticas dos saldos bancarios:

Relatdrio com posicéo financeira das fontes de recurso;

Relatério com informacdes de conciliacio.

Relatorio “Demonstrativo” com Informacoes dos Saldos Extra orgamentérios:
Demonstrativo

Demonstrac&o Analitica de Divida Flutuante / Realizdvel do Exercicio,
Demonstrativos dos Anaxos de Balancos:

BALANCOS

Anexo 12 - Balango Orcamentério {(Conforme PCASP);

Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro {Conforme PCASP):

Anexo 14 - Balango Patrimonial (Conforme PCASP): e

Anexo 15 - Demonstragdo da Variacdo Patrimonial (Conforme PCASP):
“DEMONSTRATIVO” analiticas através de graficos da execucdo or¢amentaria:
Graficos
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Receita Extra Realizada;

Despesa Fixada;

Despesa Empenhada;

Despesa Fixada x Despesa Realizada;

Demonstrativo da Despesa;

Despesa Empenhada Liquidada e Paga

Comparativo da Despesa (por grupo); e

Relatorios com Informacdes das Areas de Compras, LicitacOes e Patriménio:
Relatérios

Relatério com informacdes das licitacdes realizadas no ano;

Relatério com informacbes de contratos (Vencimentos, Controle dos Saldos,
Extratos);

Relatério com informagdes das movimentacdes do almoxarifado:

Relacao de Movimentos de entradas no almoxarifado que n&o utilizaram empenho
(doagdes),

Resumo Contabil das entradas e saidas do almoxarifado em formato de “balancete”
Relatério com informagdes de Inventéario dos Estoques;

Relatorio com informagdes das movimentacdes do patriménio para utilizacdo sobre
o5 lancamentos:

Relatorio com informagdes de movimentos de entradas no patriménio que né&o
utilizaram empenho (doacbes);

Resumo Contabil das aquisicbes, desincorporacdes, depreciacbes, ajustes e
reavaliagbes dos bens patrimoniais, agrupados com a codificacio do plano contébil
jé utilizando e segregando os movimentos baseados no Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico; e

Inventario dos Bens que poderd ser emitido a qualquer momento para possiveis
perfcias/auditoria nos registros do imobilizado, podendo este ser emitido para todos
os bens ou individualizado;

Relatérios e Informagdes da Area de Administracdo de Pessoal:

Geracao Automatizada dos Seguintes Relatérios:

Relatorio com informacdes de anélise da folha de pagamento;

Relatério com informacdes Institucionais:

Relatorio com informac6es de Registro de Servidores:

Relatério com informacgdes de Quadro de Servidores:

Relatério com informacdes de Admissao e Demissdes:

Relatorio com informacdes de dependentes;

Relatdrio com informacdes de resumo cadastral:

Relatério com informacdes de servidores por faixa etaria:

Relatérios do Tribunal de Contas

Relatério de Avaliagbes;

Relatdrio com infermacdes para andlise de Contribuigbes e Aposentadorias;
Relatdrio com informacgo6es resumidas para empenhos da folha de pagamento;
Relatério com informacdes de ficha financeira;

Relatério com informacdes resumida do movimento calculado:

Relatério com informagdes analitica e sintética da Folha de Pagamento;
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Relatdrio com informacdes de controle Interno para analises, com opc¢ao de incluir
0s dados de:

Populacdo, Repasse e Subsidio Estadual por periodo (Art.29,CF);

Relatdrio com informacdes da evolucdo das despesas;

Relatdrio com informacdes de horas extras para funcionarios comissionados; e
Geracao de graficos e tabelas com informacdes referente aos servidores por vinculo,
instrucdo, faixa salarial, tempo de servico, faixa etaria, tempo de contribuicéo
previdenciaria, evolucdo de gastos com pessoal, resumo de gastos com pessoal.

Com objetivo de demonstrar informacgdes referente as contas publicas a sociedade
com base nas leis vigentes da transparéncia publicas, Lei complementar 131 de 27
de maio de 2009 (Lei da Transparéncia Publica), a Lei Complementar n? 101, de 4
de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e a Lei 12.527/2011 (Lei Brasileira
de Acesso a Informagao).

A Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009: Acrescenta dispositivos a Lei
Complementar nol01, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de financas
publicas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias,
a fim de determinar a disponibilizagdo, em tempo real, de informacoes
pormenorizadas sobre a execuc¢ao orcamentaria e financeira da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios. J& a Lei 12.527/2011, regulamenta o direito a
informacéo garantida pela constituicdo Federal, obrigando os 6rgdos pulblicos a
considerar a publicidade como regra e 0 sigilo como excecdo, a fim de facilitar e
agilizar o acesso por qualquer pessoa as informagdes, com objetivo de desenvolver
a transparéncia e o controle social na administracéo publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento
fornece em tempo real no Portal da Transparéncia as informacgtes referente as
Transferéncias, Despesas, Restos a Pagar, Licitacdes, Contratos, Convénios, Didrias
e Adiantamentos. A tela principal permite a navegacdo direta a outros menus
estruturados, bem como: Estrutura Administrativa, Legislacdo Municipal,
Planejamento, Precatérios, Prestacdo de Contas, Restos a Pagar, Terceiro Setor e
QOutras Informacdes.

Em plataforma WEB, os dados devem ser disponibilizados com linguagem
simplificada, navegacao descomplicada e facil acesso, com informacées
relacionadas a legislacdo pertinente ao portal da Transparéncia e as informagdes da
entidade.

Disponibilizacdo dos dados no Portal da Transparéncia através da URL para
possibilidade de realizacao de consulta e retorno através de URL's, direcionando
para a tela do contetdo desejado ou arquivo.

DISPONIBILIDADE DAS INFORMACOES DAS TRANSFERENCIAS E  RECEITAS
EXTRAORCAMENTARIAS:

As informacdes referente a receita extraorcamentdria orcamentaria deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autcrizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, apds a data encerrada.
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Os filtros de Consulta da Receita extraorcamentéria por:
a}) Consulta por periodo (dia, més e ano) demonstrando no resultado a conta
contabil, a descricdo da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de
exportar infermacoes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA DESPESA:
As informacgbes referente a despesa empenhada, liquidada e paga, deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, ap6és a data encerrada.
Possibilidade de consulta da Despesa empenhada, liquidada e paga, utilizando
alguns filtros:

a) Selecionar Periodo (dia, més e ano);

b) Selecionar Tipo de Despesa Orcamentéria, Extraorcamentéria e Restos a

Pagar;
c) Opcéo de Filtros por Orgdo, Sub-Funcdo, Programa, Acédo, Categoria
Econdmica e Fonte de Recursos;

d) Consulta por Credor/Fornecedor.
Na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o numerc do
empenho, data de emissdo, CPF/CNPF, Descricio do Credor, Modalidade de
Licitagdo, Licitagdo e Valor Empenhado. Através da nota de empenho (Demonstrar o
empenho, a data empenhada, o credor, os itens da despesa, a modalidade de
licitacdo, o ndmero da licitagdo, o valor empenhado e a exibicdo da Nota de
empenho conforme emissdc na contabilidade, demonstrando as seguintes
informacbes: Data de emissdo, Nimero do Empenho, Ficha de Despesa,
Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de LicitacBes, Unidade
Orcamentaria, Funcional Programética, Categoria Econdmica, Destinacdo de
Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacdo, Vinculos e Itens): com a
possibilidade de exportar a nota de empenho em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URI.
Na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o nimero do empenho,
o nimero da liquidacéo, data de liquidacdo, CPF/CNPF, Descricdo do Credor,
Modalidade de Licitag&o, Licitacdo e Valor Liquidado. Através da nota de liquidacéo
(Demonstrar o empenho liquidado, a data liquidada, o credor, a descricdo da
liquidacdo, a modalidade de licitacdo, o nimero da licitagdo e o valor liquidado e a
exibicdo da Nota de Liquidacdo conforme emissdo na contabilidade, demonstrando
as seguintes informagdes: Data da Liquidacdo e Vencimento, Empenho, Ficha de
Despesa, Interessado, Validade, Responsdvel, Documento, Valor liquidado, Unidade
Orgamentaria, Funcional Programatica, Categoria Econdmica, Destinacdo de
Recurso e Especificacdo da Despesa); com a possibilidade de exportar a nota de
liguidagdo em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.
Na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o ndmero da ordem de
pagamento, data do pagamento, CPF/CNPF, Descricdo do Credor, Modalidade de
Licitacdo, Licitacdo e Valor Pago. Através da ordem de pagamento (Demonstrar o
empenho pago, a data do pagamento, o credor, 0s itens da despesa, a modalidade
de licitacdo, o nimero da licitacdo e o valor pago e a exibicdo da ordem de
pagamento conforme emissdo na contabilidade, demonstrando as seguintes
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informacdes: Data de emissdo, NUmero do Empenho, Ficha de Despesa,
Credor/Fornecedor, Endereco do Interessado, Dados de Licitagcdes, Unidade
Orcamentdria, Funcional Programética, Categoria Econdmica, Destinacdo de
Recursos, Valor empenhado, Saldo da Dotacdo, Vinculos e Itens): com a
possibilidade de exportar a ordem de pagamento: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICACACAO DE LICITACOES E CONTRATOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagtes de Licitacdes e Contratos estardo
disponiveis no Portal da Transparéncia, através do sistema de Compras, com a
possibilidade de exportar as informacdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, |PG e URI.
Possibilidade de consulta de Contratos por:

a) Exercicio;

b) Perfodo:

¢) Credor/Fornecedor;

d} Tipo de Contrato (Segurcs Contratados, Contratacéo de Servicos, Contratacdo
de Servicos e Obras, Contratacdo de Servicos e Utilidade Publica, Locacdo
Passiva, Aquisicdo de Material).

Na consulta de Contratos disponibilizar no resultado o Nimero do Contrato, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato.

Os Anexos de Contratos disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma
automatizada do sistema de Compras.

Possibilidade de consulta de Licitacbes por:

a) Exercicio;

b} Periodo; '

c) Modalidade de Llicitacdo (Convite/ Compras/Servicos, Convite/Obras,
Concorréncia  pUOblica/Compras/Servicos,  Concorréncia  Pablica/Obras,
Dispensa de Licitacdo, Inexibilidade).

d) Status: Licitacdo Aberta, em Andamento ou Encerrada.

Na consulta de Licitacdes disponibilizar no resultado o NOmero da Licitacdo,
Modalidade, Data de Abertura e Objeto.

Os Anexos de Licitagdes disponiveis no Portal da Transparéncia, de forma
automatizada do sistema de Compras.

Menu configuravel para anexos de relatérios de compras realizadas, contratos e
licitagbes, com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI., de acordo com a escolha da entidade. .
Pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAO DE DADOS DA FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA
De forma automatizada, as informacdes da Folha de Pagamento estardo disponiveis
no Portal da Transparéncia, através do sistema de Recursos Humanos, com a
possibilidade de exportar as informacdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, jPG e URI.
Possibilidade de consulta da Folha de Pagamento por:

a) Servidor, detalhando as seguintes informagdes: Nome, data de Admisséo,

Departamento e Cargo/Funcgéo;
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b} Servidor e Salédrio, detalhando as seguintes informacbes: Nome, Data de
Admissao, Departamento, Cargo/Fungédo e Salario.

c) Cargo/Funcéo, detalhando as seguintes informacbes: Cargo/Funcéo,
Quantidade de Servidores, e Salario.

d) Matricula e Salario, detalhando as seguintes informacdes: Matricula, Data de
Admissdo, Departamento, Cargo/Funcdo, Valor Base, Valor Bruto, Valor
Liquido.

e) Todas as Opcdes de Salédrio poderdo ser disponibilizadas por: Saldrio Base,
Salério Bruto ou Liquido.

Menu configuravel para anexos de relatérios de gasto com pessoal, e outras
informacdes pertencentes aos cargos e funciondrios da entidade, com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT,
.PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos
arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAQ DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

De forma automatizada, as informagfes de convénios estardo disponiveis no Portal
da Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de
exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

Possibilidade de Consulta de Convénios por:

a) Exercicio;

b) Tipo de Convénio (Concessdo de Auxilios, Concessdo de Contribuicdes,
Contribuicdo de Subvencao, Concessdo de Outros Recursos, Recebimento de
Auxilios, Recebimento de Contribuicdes), detalhando as seguintes
informacdes: NUmero do Convénio, Ano, Credor/Fornecedor, Data de
Assinatura, Data de Término e Valor do Convénio.

Menu configuravel para anexos de Convénios, e outras informacbes com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT,
.PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacdes dos
arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

PUBLICACACAO DE DIARIAS, VIAGENS E ADIANTAMENTOS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA
De forma automatizada, as informacgdes de didrias, viagens e adiantamentos
estardo disponiveis no Portal da Transparéncia através do sistema de Contabilidade,
com a possibilidade de exportar as informagdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URL.
Possibilidade de Consulta por:
a) Didrias, detalhando o nUmero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado.
b) Viagens, detalhando o nudmero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responséavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado.
¢) Adiantamentos, detalhando o nimero do empenho, data de emiss&o, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero do
empenho, data de emissao, CPF do Responsavel, Motivo da Viagem e Valor
Utilizado, Valor devolvido e Periodo.

73

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Tel. (19)3543-3300 | Araras-SP | www.araras.sp.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

——— ESTADO DE SAC PAULQO =

Menu configurdvel para anexos de relat6rios para Prestacdo de Contas de Diarias,
Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo
de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da
entidade,

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DO PLANEJAMENTO:

Menu configuravel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA - Planejamento
Plurianual, LDO - Lei de Diretrizes Orcamentarias, LOA - Lei do Orcamento Anual),
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos
LSV, .TXT, .PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informacgdes dos arguivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRESTACAO DE CONTAS:

Menu configurdvel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas (Relatérios
LRF - Quadrimestrais e Relatérios de Anexos de Balangos) a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .C5V, .TXT, .PDF, JPG e URI de
acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informagdes dos arquivos anexados
no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA TERCEIRO SETOR:

Menu configuravel para anexos de relatérios para Presta¢do de Contas do Terceiro
Setor com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de argquivos formatos
.C5V, .TXT, .PDF, JPG e URI! de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de
informacodes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMAGCOES PARA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA:

Menu configurdvel para anexos de relatérios relacionados a Estrutura Administrativa
com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV,
TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informag¢des
dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA PRECATORIOS:

Menu configurdvel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de
Precatérios com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arguivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escotha da entidade. Pesquisa
de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA LEGISLACAO MUNICIPAL:
Menu configurdvel para anexos de relatérios para Publicacdo da Legislacao
Municipal com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos
formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa
de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES PARA RESTOS A PAGAR:
Menu configurdvel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com a possibilidade
de cadastro de novos itens e anexo de arguivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, JPG e URI
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de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacgbes dos arquivos
anexados no Portal da Transparéncia.

MODULO DE SEGURANGCA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:
0 Acesso a area restrita devem ser feitas com usudrios e senhas cadastrados;
Na darea restrita, o administrador poderé:
o Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usuarios;
» Gerenciar as permissdes de usuérios e grupos de usuarios;
o Verificar todas as altera¢des realizadas por usuarios e grupos de usuarios no
Portal da Transparéncia, através do relatério de auditoria;
» Gerenciar a disponibilizacdao de telas para visualizacdo no Portal da
Transparéncia;
o Transferir arquivos anexados, no mesmo sub-menu do Portal da
Transparéncia.
» Alterar a Apresentacao/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia.

José Qarlos Maryhi Janior
o e Financeiro
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ANEXO I - Pregéao 002/2020

Planilha de Precos

Nome ou Razdo Social:

CNPJ) ng, , Inscr.Estadual ou Municipal:
Endereco: . 2. . Bairro CEP:
Cidade/Estado: Telefone:

Representante Legal/Procurador:
Segue nossa proposta para fornecimento dos itens a seguir:

Valor de Valor Total dos
Sistemas implantacdo/ Valor para o periodo Valor Total Global
Ofertados Treinamento Mensal de 12 {doze)
e Conversdo meses
“Qrcamento-Programa,
Execucdo Orgamentéria, R$ .....
Contabllidade Publicae | R - ek |70 Y RE woore orenr) RE o )
Tesouraria”
“Administracdo de Pessoal” | R$ ... (..... R($ 5 R$ ovvv. (o) R$ oo (o)
“Compras, Licitagdes e R$ ... (...} R($ ) R$ ... (.....) R$ ..... {.....}
Contrgtes” [
R$ ... .
“Patriménio” R$..... (.....) W R$ ... (.....) R$ ..... (...}
R% .....
“Almoxarifado” AR I R$ ..o (o) R$ oo L)
R% .....
“Frota” R$..... (..} () R$ ..... [ R% ..... {.....}
“Controle Interno” R% ..... (...} R($ ) R$ ... {.....) R$ ..... {0}
“Portal da Transparéncia” R$ ... [ R($ ) [ S R$ ..... {oo)
Total R$ ... (....)) P‘($) R$ ... (.onn)) R$ oo (onnn)
Valor total por extenso:
VALIDADE:
TN T A8 it de 2020

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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ANEXO Il - Pregéo n2 002/2020

Declaracdo de Cumprimento das Condicdes de Habilitac&o

Eu, ( nome completo ), RG ( ), representante legal
da empresa ( razdo social da pessoa juridica ), CNPJ ne
{ ), interessada em participar do Pregdo n2 002/2020 da Cémara

Municipal de Araras, declaro, sob as penas da Lei, que demos pleno atendimento
aos requisitos de habilitacéo.

................................. penn € e e 2020,

Assinatura do representante legal
Nome
RG

Carimbo da empresa
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ANEXO IV - Pregdo n2 002/2020

Declaragbes

a) Aceita todas as condi¢des deste Convite e das especificacbes constantes do
Contrato, que integram este edital independente de sua transcricio;

b) Fornecerd a documentacdo complementar que for julgada necessaria para
esclarecer duvidas de documentacdo ou sobre a proposta apresentada;

¢} Nao esté inidonea perante o Poder Plblico Federal, Estadual e Municipal;

d) N&o esta em processo de recuperacao judicial, caso contrério, deverd observar o
item 4.2.3.2 deste edital.

e) N&o estd em débito com a Prefeitura local (Araras-SP), se tratando de empresas
de fora da cidade.

f) Responde pela veracidade das informaces constantes da documentacdo e
proposta que apresenta;

g) Formecerd, no local de sua aplicacao ou utilizacdo, toda a mao-de-obra, materiais
e equipamentos, compativeis com o objeto do contrato, requisitado pela
contratante;

h) Fornecera os produtos objeto da licitacdo de acordo com as meihores técnicas
disponiveis, assumindo inteira responsabilidade pela sua execucéo.

i} Nos precos ofertados estdo inclusos todas as despesas diretas e indiretas, em
conformidade com as condi¢des estabelecidas neste edital;

................................. foees 08 L de 2020.

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa

78

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 1 Tel. (193543-3300 | Araras-SP | www.araras.sp.leg.br




CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

—— FESTADO DE SAO0 PAULO oo

ANEXO V - Pregdo n2 002/2020

Declaragéio de Enquadramento para Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Eu, { nome completo ), RG { }, representante legal
da empresa ( razao social da pessoa juridica ), CNP] n2
{ ), interessada em participar do Pregao n? 002/2020 da Camara

Municipal de Araras, declaro, sob as penas da Lei, que o valor da receita bruta anual
da empresa ndo excedeu, no ano anterior ao limite fixado no incise | do art. 3° da
Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro de 2006 e Lei Complementar
147/2014 e que estd apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 ao 49 da referida Lei e que nao se enquadra em qualquer das hipéteses
de exclusdo relacionadas no § 42 do artigo 3¢ da Lei Complementar n? 123/2006 e
suas alteragtes na Lei Complementar n ¢ 147/2014.

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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ANEXO VI - Pregéo n? 002/2020

Declaracéo de Inexisténcia de Fatos Impeditivos

Eu, { nome completo ), RG { ), representante legal
da empresa ( razao social da pessoa juridica ), CNP] n@
( ), interessada em participar do Pregdo n? 002/2020 da Caémara

Municipal de Araras, declaro, sob as penas da Lei, que inexiste impedimentc legal
contra a empresa acima citada para licitar ou contratar com a Administracao.

Assinatura do representante legal
Nome

RG

Carimbo da empresa
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ANEXO VII - Pregéo n2 002/2020

Declaracao de Regularidade perante o Ministério do Trabaiho

Eu, ( ) (nome completo), RG ( ),
representante legal da empresa ( ) (razdo social da
pessoa juridica), CNP] n2 ( ), interessada em participar do

Pregao n? 002/2020, realizada pela Camara Municipal de Araras, declaro, sob penas
da Lei, que, nos termos do art. 27, pardgrafo 62 da Lei Federal n® 6544, de 22 de
novembro de 1989, a ( ) {razéo social da pessoa juridica) encontra-
se em situacdo regular no Ministério do Trabalho, no que se refere & observancia do
disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo Federal.

................................. e A€ e de 2020,

Assinatura do representante legal
Nome
RG

Carimbo da empresa
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ANEXO Vill - Pregéo n? 002/2020

Declaracéo de ndo enguadramento do Art. 101 da LOMA.

Eu,{ nome completo ), RG ( ),
representante legal da empresa ( razao social da pessoa juridica
), CNPJ n®( ), declaro, sob penas da Lei, que,

essa empresa ndo se enquadra no artigo 101 da Lei Orgénica do Municipio de
Araras.

Data

Assinatura
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ANEXO IX - Pregao n2 002/2020

Qualificacdo da pessoa para assinar contrato

Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: /!

Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura representante legal Data
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ANEXO X - Pregao n? 002/2020

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO DE CONTRATACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO Ne (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N& OAB: (¥)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estard sujeito a anélise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrerd pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestagbes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrdnico, conforme dados abaixo
indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n? 01/2011 do TCESP;
¢) além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Cadermno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de 5&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n?
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando- se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco - residencial ou eletrdnico - ou telefones de
contato deveré ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco residencial Completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:
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Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pelo CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA.:
Nome:
Cargo:
CPF: RG:
Data de Nascimento: [/
Endereco residencial completo:
E-mail institucional

E-mail pessoal:
Telefone(s):
Assinatura:

Advogado:(*) Facultativo. Indicar quando j& constituido, informando, inclusive, o
endereco eletrénico.
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Anexo XI - Pregao n? 002/2020

Minuta do Contrato

CONTRATO QUE ENTRE 5! FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS E
XXXXXXHKXAKKXAKXXXXX PARA O FIM QUE NELE DECLARA.

Por este instrumento de Contrato, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS,
entidade publica sediada a Avenida Zurita, n2 181, Bairro Belvedere, nesta cidade e
Municipio de Araras, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNP] do M.F. sob o n?
51.324.705/0001-03, neste ato, representada por seu Presidente, XXOOMXXXXXXXXX,
xxxxx, brasileiro, portador do RG n? xoooxxxx e do CPF n2 xxxxxxxxx, residente e
domiciliado nesta cidade de Araras, Estado de S&o Paulo, na rua xxxxxxxxx, Vice
Presidente, XXXXXXXXXXXXX, casado, brasileire, portador do RG n? xxxxxxxx e CPF
sob 0 N2 xxxxxxxxx, residente e domiciliado nesta cidade de Araras, Estado de S&o
Paulo, na Rua XXOOXXXXXXXXXXXXXXXX, € Secretario, XX00000OMXXXXXXX, casado,
brasileiro, portador do RG n2 xxxxxxx e do CPF sob n2 xxxxxxxxx, residente e
domiciliado nesta cidade de Araras, Estado de Sao Paulo, na XXXXXXXXXXX,
doravante designada CONTRATANTE, de outro lado a empresa xXXXXXXXXXXXXXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, com endereco a YXOMMXXXXXXXXXXXXXXX,
Cadastro Nacional de Pessoas Jurfdicas do Ministério da Fazenda sob n9
XXXXXXXXXXXX € Inscricdo Estadual sob 0 n2 xxxxxxxxxxx, neste ato, representada
pelo Sécio-Proprietario xo0000xx, portador do RG n? xxxxxxxxxxx € CPF sob o n?
XXXXXXXXXXX, residente e domiciliado na cidade de xxxxxxxx, Estado de Sao Paulo,
na Rua xxXxXXXXXXXxXxXxxx, 0 qual se regera pelas cladusulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto deste contrato € prestacdo de servicos técnicos especializados de
modernizacdo e gestdo publica, visando atender as areas de: Orcamento -
Programa, Execucdo Orcamentaria, Contabilidade Pdblica e Tesouraria;
Administracdo de Pessoal; Compras, Llicitacdes e Gerenciamento de Contratos;
Almoxarifado; Patriménio; Frota; Controle Intemo e Portal da Transparéncia;
abrangendo ainda os servigos de migragdo, conversdo, implantagao, capacitagéo do
guadro de pessoal e suporte técnico mensal, observando as especificacbes dos
servicos no Anexo | do Pregdo n® 000/20 e da proposta de contrapartida da
CONTRATADA encartada as fls. 000 do Processo n? 000/2020 que, para todos os
efeitos, fazem parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA ~ DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

02.01 - A contratada fornecera para uso da contratante em suas instalacbes, ©
produto base para prestacdo de servicos na area de informética pela contratada,
segundo especificacbes do Anexo | do edital;

02.02. - SERVICOS:

a) Atendimento Técnico aos Programas Aplicativos:

- A Contratada dard suporte técnico aos programas aplicativos via tele-suporte,
remoto ou presencial a contratante sempre que fizer necesséario.

b) Adaptacdes nos Programas Aplicativos:
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- As solicitagdes da contratante referentes as adaptacdes dos programas aplicativos
constantes no Anexo | do edital serdo executadas pela contratada sem qualquer
énus, desde que, ndo interfira na estrutura do sistema.

c) Treinamento de Pessoal

- A contratada realizaré treinamento aos funcionarios da contratante, e em suas
instalacbes referentes a utilizagdo do produto especificado no Anexo | do edital;

- A contratada realizara treinamento mais especifico ao técnico de informatica da
contratante, para que o mesmo seja um elo entre a contratada e a contratante para
solucdes de eventuais problemas e atualizacdo de sistemas.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS INSTALAGOES

03.01 - As instala¢des efetuadas pela Contratante deverdo ser supervisionadas e
vistoriadas pelo técnico de informdtica da contratada e aprovada pela Diretoria
Administrativa/Financeira, dentro dos padrées exigidos.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS

04.01 - No preco pactuado estdo inclufdas todas as despesas diretas ou indiretas
para a perfeita execugéo do objeto.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DO CONTRATO

05.01 - As partes atribuem a este Contrato para fins de direito, o valor de conversio,
implantagdo e treinamento R$ xxxx (xxxx) € as mensalidades no valor de R$ xxxxxx
(xxxxxxxx), pagos em parcelas, totalizando um valor de R$ xxxxxxxx {X00XXXXXXX)
ao final do contrato;

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

06.01 - A Camara Municipal de Araras efetuard o pagamento 3 Contratada pela
conversao, implantacéo e treinamento dos sistemas, em 07 (sete) dias apds o aceite
do mesmo, e a primeira mensalidade proporcional apds a instalacéo, e as demais
sempre no dia 10 (dez) do més subsequente.

06.02 - Vencido o prazo estabelecido acima e nao efetuado o pagamento, os valores
serao corrigidos com base nos mesmos critérios adotados para a atualizacdo das
obrigacOes tributérias, (IGPM - FGV) em observincia aoc que dispde o Art. 40, Inc.
XIV, alinea "c" e Art. 55, inc. lil, da Lei Federal n2 8.666/1993, com suas alteracdes
posteriores. . .

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E PRAZO DE EXECUCAO

07.01 - O servico adjudicado a licitante deverd ter seu inicio em até 15 (quinze) dias
ap6s a assinatura da ordem de servico;

07.02 - O prazo para conversdo dos dados, a implantacdo do sistema e a
capacitacao de todos os usuérios é de no méaximo 60 (sessenta) dias apds a
assinatura da ordem de servico.

07.03 - O presente contrato vigorard pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a
partir da assinatura do contrato, com pagamento parcelado até ¢ término da
vigéncia do contrato.

07.04 - O presente contrato pode ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
ndo ultrapassando 48 {quarenta e oito) meses, mediante troca de correspendéncia
entre os contratantes, em tempo habil, observada a legislacdo pertinente,

07.05 - Caso prorrogado, o preco sera reajustado em periodicidade anual, em
conformidade com a Lei Federal n® 9069/95 - tomando-se por base a variacéo do
Indice Geral de Pregos de Mercado - IGPM, publicado pela Fundaco Getdlio Vargas.
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CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES
08.01 - Constatada irregularidade na execucdo do objeto contratual, esta Cidmara
Municipal, sem prejuizos das penalidades cabiveis, devera:
08.01.01 - Rejeitd-lo em todo ou em parte se disser respeito & especificacio,
determinando sua substituicdo/correcéao;
08.01.02 - Na hipotese de substituicdo/correcdo, a Contratada devera fazé-lo, em
conformidade com a indicag&o de um profissional indicado pela Cadmara Municipal,
no prazo maximo de 10 (dez) dias da notificacdo por escrito, sem que isso signifique
novagao contratual, mantido o preco inicialmente contratado;
08.02 - Pelo nao cumprimento das condicdes ajustadas neste Contrato, a
Contratada sujeitar-se as seguintes multas:
a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.
b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor mensal do Contrato, em caso
de falha ou reincidéncia de irregularidade nos servigos prestados.
¢) Resciséo contratual por inexecucao total ou parcial do Contrato.
d) Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragéo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
e} Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracéo Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo na forma da Lei,
perante a propria autoridade que implicou a penalidade.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
09.01 - Sao0 obrigacdes da Contratada, além daquelas previstas neste Contrato:
a) Tornar disponiveis servicos de suporte técnico correspondendo ac treinamento na
utilizacdo do produto, esclarecimentos de davidas e servicos de manutencdo
referente ao produto;
b) Atender as determinacdes da Contratante;
c) A Contratada garantiréd pela qualidade dos produtos e execu¢do dos servicos
aplicados, se comprometendo & manutengdo imediata em caso de quaisquer
problemas que possam vir a ocorrer pelo periodo de vigéncia do contrato;
d) A responsabilidade pela conversdo de toda base de dados existentes na Cdmara
Municipal sem nenhuma perda de informacgéo no prazo de 60 {sessenta) dias a partir
da assinatura do contrato.
e) As bases de dados geradas sé@o de propriedade da Contratante, se por qualquer
motivo este contrato for rescindido, a contratada devera fornecer as bases de dados
no padréo ASCll a Contratante sem qualquer 6nus.
f} Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar & CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato.
g} Responsabilizar-se por todas as despesas acessérias, ressalvadas aquelas
definidas como sendo de atribuicdo da CONTRATANTE.
h) Cumprimento do disposto no inciso XXXIll, do artigo 72 da Constituicdo Federal.
i) Executar os servigos objeto deste contrato nas condicdes previstas no instrumento
convocatério, seus anexos, e na respectiva proposta, e valores definidos por lances
e negociacao, observandec as orientacbes recebidas da CONTRATANTE, permitindo
seu acompanhamento e fiscalizacéo.
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J} Manter durante toda a vigéncia deste Contrato, todas as condicdes de habilitacdo
exigidas na licitagdo, comunicando qualquer alteracdo na estrutura juridica da
empresa ou na localizacéo de seu estabelecimento.

k) Responsabilizar-se por todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, da
infortunfstica do trabalho, fiscais, comerciais, médicos e dos decorrentes de controle
médico de satde ocupacional de seus funcionarios e empregados utilizados para a
consecucao do objeto desta avenga e outros resultantes da execucdo deste
contrato, obrigando-se a salda-los na época prépria. A inadimpléncia da
CONTRATADA, com referéncia a estes encargos, ndo transfere & CONTRATANTE a
responsabilidade de seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do contrato; da
mesma forma que a CONTRATANTE esté isenta de qualquer vinculo empregaticio
com funcionarios, ou prepostos, da CONTRATADA.

I} Responder pelos danos de qualguer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros, ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de acdo, ou
omisséo, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu
nome agir, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e
acompanhamento efetuados pela CONTRATANTE.

m) Na hipdtese de qualquer reclamacdo trabalhista, intentada contra a
CONTRATANTE por empregados da CONTRATADA ou de eventuais sub-contratantes,
estes deverdao comparecer espontaneamente em Juizo, reconhecendo sua
verdadeira condicdo de empregador e substituir a CONTRATANTE no processo, até o
final do julgamento, respondendo pelos 6nus diretos e indiretos de eventual
condenacao.

n) Fazer a implantacdo dos mddulos e ministrar treinamento de pessoal, além de
prestar manutencao técnica aos sistemas integrados, conforme especificacdes
técnicas contidas no anexo do Edital.

0) A CONTRATADA n&o tem qualquer responsabilidade pela guarda das informacdes
do banco de dados da contratante e também pela manutencéo dos computadores,
servidores e ambiente de rede.

p) Prestar todos os esclarecimentos necessarios a boa execucéo deste instrumento.
d) Nao transferir este Contrato nem subcontratar total ou parcialmente o objeto
contratual.

r) Manter, por seus dirigentes ou empregados, sigilo a respeito de informacdes de
interesse da CONTRATANTE e de seus clientes que virem a ter acesso em
decorréncia do Contrato.

09.02 - Sdo obrigacdes da Contratante:

a) Promover os pagamentos nas datas exigiveis;

b) Fornecer & CONTRATADA as informacbes e condicdes necessérias & execucdo do
objeto contratuai.

) Providenciar local e instalacdo elétrica necessdria para o bom desenvolvimento
do produto;

d) Fornecer cdpia da base de dados para a migracdo correspondente,
acompanhados dos respectivos fayouts das tabelas e diciondrio de dados.

e} Respeitar as condi¢des estabelecidas pela CONTRATADA para cesséo de direito de
uso do conjunto de sistemas aplicativos e suas respectivas caracteristicas de
funcionamento.
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f) Criar um ambiente operacional adequado e de acordo com a especificagdo da
CONTRATADA, sem nenhuma interferéncia e/ou responsabilidade da mesma.
g) Testar, apds instalacdo dos sistemas ofertados, os seus funcionamentos, na
presen¢a € com a assisténcia técnica da CONTRATADA para dar sua aceitacéo
expressa.
h) Agendar a realizacao dos "backups” didrios do banco de dados.
i} Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato pelos departamentos
beneficidrios.
J} Notificar a CONTRATADA, na eventualidade de execucdo dos servicos em
desacordo com as obrigacdes contratuais e orientacbes da CONTRATANTE,
determinando o gue for necessario a regularizacdo das faltas observadas.
09.03 - A contratante ndo poderd copiar, reproduzir, ceder, alugar os programas
aplicativos, pois os direitos sdo exclusivos da contratada.
09.04 - Os casos omissos neste contrato seréo regidos pela legislagao vigente,
também contida no Cédigo Civil Brasileiro.
CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAQ
10.01 - A Contratante, sem prejuizo da muita prevista na Clausula Oitava, poderé
dar como rescindido este Contrato, se a Contratada infringir ou recuar-se a cumprir
quaisquer de suas Clausulas e condi¢des, bem como se ocorrer uma das hip6teses
previstas no Artigo 78 da lei Federal no 8666/93 e suas alteracdes. )
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO RECURSO E CREDITO PELO QUAL CORRERA A
DESPESA
11.1 - Fonte de Recursos: 01.110- Geral - Recursos préprios da Entidade e de
livre aplicacao.
11.2 - As despesas decorrentes da execucao do presente contrato ocorrerdo a conta
do orcamento vigente da Camara Municipal seguinte: XXXXXXXXX
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
12.01 - Fica eleito o Foro desta Comarca de Araras, Estado de S&o Paulo, com
rendncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para solucdo de
eventuais litigios ou agdes originarias deste instrumento.

E por estarem assim justos e acordados, firmam o presente em trés vias
de igual teor, na forma de legislacdo vigente e na presenca de duas testermunhas
abaixo, para que se produzam seus juridicos e legais efeitos.

Araras, 00 de xo0xx de 2020.

............................................................

CONTRATADA
TESTEMUNHAS
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